
راهنمای استفاده از 
سامانه کارا برای  

کارمندان



شناسه کاربری

کلمه عبور پیش فرض
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ام نام کاربری هر فرد همان شناسه کاربری عددی نمایش داده شده هنگ1.

.ثبت تردد روی دستگاه ها می باشد

با توجه به محرمانگی اطلاعات  . می باشد123کلمه عبور پیش فرض عدد 2.

.  ییدفردی می بایست پس از اولین ورود نسبت به تغییر آن اقدام فرما
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.کنیدجهت تغییر کلمه عبور مراحل زیر را به ترتیب دنبال•
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.دجهت مشاهده وضعیت تردد روزانه مراحل زیر را دنبال کنی
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راحل جهت ثبت درخواست ثبت تردد، مرخصی روزانه و ساعتی و ماموریت روزانه، ابتدا م
.نشان گذاری شده را به ترتیب دنبال کنید
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ویربرکلیکوذیلدرشدهمشخصکادردرلازماطلاعاتکردنواردباسپس
.کنیدثبترانظرموردتایید،درخواستوبررسیآیکون



1
.ماییدبرای اصلاح تردد ناقص به مدیریت درخواست ها در صفحه اول سامانه کارا مراجعه ن
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.نیدسپس هر یک از روز های ناقص را بر اساس راهنمای رنگی مشخص شده در صفحه انتخاب ک

.و با کلیک روی آیکون مورد نظر، درخواست خود را ثبت فرمایید



ر در صورت بروز هرگونه مشکل احتمالی د
ی فرآیند ثبت درخواست ها با شماره داخل

.تماس حاصل فرمایید* 2319*


