
کلیه مراحل تشکیل پرونده 
پژوهشی تا انجام امور فارغ 
التحصیلی مربوطه در واحد 

 پژوهشی

1 

 بسمه تعالی



:مدارک لازم برای تشکیل پرونده پژوهشی  
 2 

1- که توسط کارشناس تحصیلات تکمیلی  806پرینت گزارش
 دانشکده گرفته شود

2-  پرینت یک نسخه از ابلاغیه اساتید راهنما و مشاور پایان نامه
 رسالهیا 

 پرینت نامه معاون محترم آموزشی دانشکده به مدیریت تحصیلات
 تکمیلی به همراه  سایرمدارک فوق

 

 



 اقدامات دانشجو بعد از تشکیل پرونده پژوهشی
3 

1-    در پس  از توسو پ پروپسوزا     دانشجو هر دو مقطع کارشناسی ارشد و دکترا موظف  هسفتند
را به واحد پژوهشی مدیریت تحصیلات تکمیلی تحویل گزارش پیشرفت کار دانشکده هر ترم یکبار 

 .دهد

2- کفه تاییفد   قبولی زبسا   است که کارنامه خصوص دانشجویان دکتری تخصصی دانشجو موظ  در
و همچنفی  مموفور بفه موفر گفروه باشفد را بفه واحفد         استاد راهنما او  و مد ر گروه شده توسفط  

 .پژوهشی تحصیلات تکمیلی تحویل نمایید

3 -    مقالسه پی رفتسه   در خصوص دانشجویان دکتری تخصصی دانشجو موظ  است یفک نسفخه از
را تحویل واحد پژوهشی مدیریت تحصیلات تکمیلی بدهد و در صورتیکه دانشجو متقاضفی   خود شده 

باشد می بایست  علاوه بر تایید اسفتاد راهنمفا اوو و مفدیر     Acceptدفاع باشد و مقاله وی بصورت 
را  ازسایت تحصیلات تکمیلی تکمیل و تحویل واحد پژوهشفی  تعهد نامه مقاله گروه فرم مربوطه به 

 .بدهد 
  



(رساله/پا ا  نامه)اقدامات لازم برای برگزاری جلسه دفاع از پارسا  
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1- را پس از تایید استاد راهنما تحویفل  اعلام آمادگی برای دفاع دانشجو موظ  است یک ماه قبل از دفاع نامه
 (فقط دانشجویان ارشد.)مدیریت تحصیلات تکمیلی تحویل دهد

 2-   یک نسخه از رونوشت نامه فوق را تحویل مدیریت تحصفیلات  استاد داور دانشجو موظ  است پس از تعیی
 .تکمیلی تحویل دهد

3- خود را مموور شده به مور دانشکده و ( رساله/پا ا  نامه)همانند جو ی شده پارسا دانشجو موظ  است نسخه
 .امضای استاد راهنما به واحد پژوهشی مدیریت تحصیلات تکمیلی تحویل دهد

4-  را از سایت دانشگاه دریاففت و نسفبت بفه  بفت     فرم ارزشیابی دانشجو پس از مشخص شدن زمان دفاع باید
پارسسا  اسساتید راهنمسا  مشساور  داور و نما نسده      اطلاعات شخصی خود همچنی  اطلاعفات مربفوب بفه    

( معرفی نما نده تحویلات تکمیلی)را پر نموده و به همراه نامه معاون آموزشی دانشکدهتحویلات تکیلی 
روز کفاری قبفل از    3لازم به ذکر است ای  نامه حداقل تفا  .)تحویل واحد پژوهشی مدیریت تحصیلات تکمیلی دهد

 . دفاع باید تحویل داده شده باشد
3-  شخصاً یفا نماینفده قفانونی وی بفرای طفی مراحفل در       مجوز دفاع دانشجو موظ  است به منظور صدور نامه

مدیریت تحصیلات تکمیلی حضور یابند تا پس از بررسی روند پرونده آموزشی و پژوهشی و بلامانع بودن آن ابلاغیه 
 .نماینده تحصیلات تکمیلی صادر گردد 

4-  دانشجو موظ  است ابلاغیه صادر شده از طرف مدیریت تحصیلات تکمیلی و فرم ارزشیابی مموور شده به مور
 .ای  مدیریت را با درج نمره گزارش کار از طرف کارشناس مربوطه به نماینده تحصیلات تکمیلی تحویل دهد

 5-        دانشجو موظ  است فرم صورتجلسه دفاع را از سایت دانشگاه دریاففت و بعفد از برگفزاری هلسفه دففاع امضفا
 .اعضای تیم راهبری را اخذ نماید



 اقدامات لازم بعد از برگزاری جلسه دفاع
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1-  پایفان  )دانشجو موظ  است پس از انجام اصلاحات و تکمیل فرم تاییدیه انجام اصلاحات پارسفا
هوت بررسی اصلاحات پایان نامه یا رساله را از سایت دانشگاه دریافت نموده و به امضفا  ( رساله/نامه

 .اساتید تیم راهبری برساند

2- دانشجو موظ  است نسخهword پایان نامه خود را هوفت بررسفی توسفط کارشفناس     /رساله
تمفامی مقفررات نگارشفی بفه براسفاس      . )پژوهشی تحصیلات تکمیلی به ای  مدیریت تحویل دهفد 

 .(رعایت گردد 1پیوست

2-    دانشجو موظ  است پس ازامضا فرم تایید انجام اصلاحات توسط مفدیریت تحصفیلات تکمیلفی
 و پورتففاو دانشففگاه ( sabt.irandoc.ac.ir)فایففل پارسففای خففود را در ایففران داکففت    

(eform.uoz.ac.ir)رسفاله  / بت اطلاعات پایان نامفه -در قسمت مدیریت تحصیلات تکمیلی
 . بت نماید و منتظر تایید توسط ایران داک بماند



(1پیوست)بررسی پا ا  نامه  ا رساله    
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1-  بعفد از صفهحه مشخصفات    )اسک  صورت هلسه دفاع و تعود نامه اصالت ا ر در پارسا قرار گیفرد
 (دانشجو

2- تاریخ درج شده همزمان با تاریخ دفاع باشد یا فصل مورد نظر 

3-پارگراف ها justify lowباشد. 

4-هداوو فارسی و انگلیسی مرتب باشد. 

5- فورست همخوانی با صهحات داشته باشد. 

6- منابع و اسامی ژورناو ها فارسی و انگلیسی بایدItalic باشد. 
7- شماره صهحات بالا سمت چپ و در کادر باشد. 

8- شفوریور   30مور دفاع می کنند تاریخ دفاع را  07/20لغایت  07/01دانشجویانی که در بازه زمانی
دفاع می کنفد بایفد تفاریخ     11/20لغایت  11/01و همچنی  دانشجویانی که در بازه زمانی. درج نماید

باشد  تاریخ های مذکور باید در فرم صورت هلسه، ایران داکت، سامانه دانشفگاه و ففرم    10/30دفاع 
 .صورت هلسه دانشگاه رعایت شود

 
 



 اقدامات مربوط به تسو ه حساب 
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1- از سایت آن اخذ گرددپارسا ا را  داک گواهی پذیرش. 

2- ثبت سامانه دانشگاه یک نسخه از پرینت 
3-پایان نامه در وب سایت کتابخانفه  /اخذ کد رهگیری  بت اطلاعات رساله

 www.nlai.ir/sending-thesisملی ایران به آدرس 


