
  دستورالعمل اجراي اتوماسیونی فرآیند درخواست کمیسیون موارد خاص

  دانشجویان تحصیلات تکمیلی
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  دانشجو: 

ثبت نام در سامانھ سجاد و 
 بارگذاری موارد خواستھ شده

  بھ شرح زیر

یند بررسی آمسئولیت تاخیر در فر
مدارك، در صورت هرگونه نقص 

 بر عهده دانشجو می باشد.



  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 

  

  استاد راھنما

هر دو مقطع و  براي و تاریخ احتمالی دفاعپارسا  پیشرقت پس از درج نظر خود و وضعیت
کرده و از طریق  ءفرم را امضا ،دانشجویان دکتري وضعیت نمره زبان و مقاله براي

 اتوماسیون اداري به مدیر گروه ارسال نماید.
 

  مدیر گروه

ستاد راهنما فرم  شجو و نظر ا صیلی دان ضعیت تح شاهده و ضاء  تکمیل ،پس از م مهر و ام
 نموده و از طریق اتوماسیون اداري به معاون آموزشی دانشکده ارسال نماید.

 ( امکان درج مهر و امضاي الکترونیکی از طریق نرم افزارهاي مربوطه وجود دارد)
 

  معاون دانشکده

ستاد راهنما و تایید مدیر گروه فرم را مهر و  شجو و نظر ا صیلی دان ضعیت تح سی و پس از برر
امضــاء نموده و از طریق اتوماســیون  به کارشــناس مربوطه جهت بارگذاري در ســامانه ســجاد 

وجود  ارســـال نمایند.( امکان درج مهر و امضـــاي الکترونیکی از طریق نرم افزارهاي مربوطه
  دارد)

 



  

  

  

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

درخواست  تاکید گردید 26/7/1400سومین صورتجلسه شوراي آموزشی تحصیلات تکمیلی مورخ  1پیرو بند  :نکته مهم
هاي کمیسیون موارد خاص دانشجویان در سامانه سجاد پس از بررسی و تایید کارشناس دانشکده، به آموزش کل ارجاع گردد 

یند بررسی مدارك در صورت آشود و مسئولیت تاخیر در فرسیون (امور دانشجویی) خودداري یو از ارسال مستقیم به دبیر کم
  هرگونه نقص به عهده کارشناس مربوطه می باشد.

 مربوطھکارشناس 

  

یت  1 ــع ــی وض . بررس
صیلی و  ست تح درخوا

 دانشجو
 

.:بارگذاري پذیرش 7
مقاله یا چکیده مقاله در 

(ویژه  قسمت مربوطه
 دانشجویان دکترا)

 

ــــذاري 6 ــــارگ . ب
ـــه آزمون  ــورتجلس ص
ـــمــت  جــامــع در قس

(ویــژه مــربــوطــه 
 دانشجویان دکترا)

 

ــرم 5 ــذاري ف ــارگ . ب
  درخواســت کمیســیون 

ماره  ــ ) در 2( مورد ش
 بخش نظر استاد راهنما

 

. بارگذاري ریزنمرات 3
 در قسمت مربوطه

 

. بارگذاري نمره زبان 8
در قسمت سایر 

(ویژه  مدارك
 دانشجویان دکترا)

 

یل 2 نان از تکم . اطمی
  بودن فرم درخواســت

( دانشجو، استاد راهنما، 
عاون  م گروه و  یر مد

 آموزشی دانشکده)

ــــذاري . 4 ــــارگ ب
ــویب  ــورتجلســه تص ص
مت  ــ پروپوزال در قس

 مربوطه
 

سئولیت تاخیر در  م
بررســـی رآف ند  ی

مدارك در صورت 
بر  قص  ن نه  هرگو
ناس  ــ کارش هده  ع

 می باشد.
 


