
 

 های پژوهشیراهنمای ارسال فعالیت

 

و  9.0Internet Explorer  ،Google Chromeبرای استفاده از سیستم گلستان لازم است از یکی از مرورگرهای 
Microsoft Edge .استفاده شود 

 

 کلیک کنید: ورود به سیستمشوید و سپس روی دکمه  golestan.uoz.ac.irوارد سایت . ابتدا 1

 
 
 

 کلیک کنید. ورود. سپس نام کاربری و رمز عبور خود را وارد کنید و بر روی دکمه 2

 
 
 

 کلیک کنید: اطلاعات جامع پژوهشی استاد، بر روی گزینه پژوهش. از تب 3

 
 
 

نوع بتدا شررود. از سررتون عنوان اعاتیت، اناوری نشرران داده میا -های پژوهشرری سررری اعاتیت. بعد از کلیک، یک4

کنیم. لیک میک( قرار دارد تعداد کلکه در ستون بعدی ) عددیرا انتخاب کرده و سپس بر روی فعالیت پژوهشی 

ای این کار مطابق با کنیم. بر آپلودکنیم در این آموزش ما قصد داریم یک مقاته چاپ شده جدید را در سیستم ارض می
شررده اسررت، عدد  ررفر )در این جا چون هنوز اعاتیتی ثبت ن کنیمتصررویر زیر، بر روی عدد مقابا این اعاتیت کلیک می

 :نشان داده شده است(
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 کنیم:کلیک می ثبت فعالیت جدید. بر روی تینک 5

 
 
 

شرود. الاععا  اعاتیت پژوهشری خود را ثبت کنید. )ایلدهای این ارم بر اسراو نوع اعاتیت بعد از کلیک، ارمی نمایش داده می. 6
کند. در این جا چون ما نوع اعاتیت را مقالا  چاپ شررده در متع  انتخاب کردیم، این ایلدها پژوهشرری انتخاب شررده ت ییر می

ست(.  شده ا شکا زیربعد از تکمینمایش داده  شده  رنگ قرمز کادردر  ا ارم، تکمیا کردن گزینه های بعدی که در  شان داده  ن

 می باشد. الزامیاست 
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ر ایلد مربولاه وارد مقاته خود را د DOIاست. برای این کار ابتدا آدرو  DOIثبت مقاله از طریق کد ، روش اول

 ید. مشابه تصویر زیر:کلیک کن DOI/DORجوی الاععا  بر اساو کنید و سپس بر روی دکمه جست
 

 
 

 ساس : نکته صورت اتوماتیک  DOIاگر مقاله بر ا سم همکاران به  شده با وجود اینکه ا وارد 

سم  ست بر روی آیکن ویرایش کنار ا ست حتما لازم ا شده ا در تب تعریف همکاران آورده 

ت عیمی أکییک کرده و در قسوومت نوع همکار) یهی عضووو هیات عیمی دانشووزاه زابلهر 

  .دانشزاه( و بر اساس شماره استاد جایززین شود

 
 

 کد را در این قسمت وارد کنید

بعد از وارد کردن کد روی دکمه 

جستجوی اطلاعات بر اساس 

DOI/DOR .کییک کنید 
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د شود. اگر پیدا وار شماره دانشجویی باید بر اساسکه همکار نویسنده دانشتوی زابا باشد  در  ورتی: نکته

 نشد از دانشتویان غیر اعال جستتو کنید:
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تک ایلدهای ارم را مطابق با الاععا  مقاته خود وارد کنید. در برای ثبت مقاته، باید تک . در روش دوم،روش دوم

 متله را نیز وارد کنید.  ISSNعنوان اارسی یا لاتین یا این روش لازم است تا 

تتو متله مورد نظر را جس : قبا از ثبت متله جدید از قسمت انتخاب متله از بانک الاععاتی موجود به دقت اسمنکته

 ها جستتو کنید.(ون آنو... و هم بد-پژوهشنامه-اصلنامه  -کنید. )تطفاً اسم متع  را با کلمه متله

را با نوع نمایه )سایر  NONISI: در ثبت متله جدید مقالاتی که جزء سایر میباشد با نوع نمایه )سایر( و مقالا  نکته

 متع  خارجی( و با کد موضوع  فر انتخاب نمایید.
 

 تعریف همکاران کلیک کنید:. بعد از اینکه الاععا  را ثبت کردید باید همکاران را وارد کنید. برای این کار بر روی 7
 

 
 

 بعد از آن در پنتره باز شده بر روی تعریف همکار جدید کلیک کنید:
 

 
 

 کلیک کنید: دکمه ایجاددر پنتره جدید باز شده باید تک تک الاععا  خواسته شده را وارد کنید و سپس بر روی 
 

 
 

 ها با کیلک بر روی دکمه کلید واژه امکان پذیر است:. تکمیا الاععا  مربوط به کلید واژه8
 

 
 

 روی اعمال ت ییرا  کلیک کنید.واژه ها را وارد کرده و در نهایت بر در پنتره جدید باز شده کلید
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 بایست روی دکمه ارسال نسخه اتکترونیکی مقاته کلیک کنید:مقاته، می pdf. برای پیوست کردن اایا 9
 

 
 کلیک کنید: دکمه ارسالدر پنتره جدید باز شده، ابتدا روی 

 
 

 سپس در پنتره باز شده روی دکمه ایتاد کلیک کنید:
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 :(مزابایت بیشتر باشد 3حجم فایل نباید از ) کلیک کنید openمقاته را انتخاب کرده و روی  pdfسپس اایا 
 

 
 

 سپس ایلدهای ترتیب نمایش، نوع مستند و توضیحا  را تکمیا کرده و بر روی اعمال ت ییرا  کلیک کنید.
خه اتکترونیکی کلیک کنید و نکته مهم: لازم است بعد از اینکه مقاته خود را پیوست کردید روی دکمه مشاهده نس

 مطمئن شوید تا اایا به درستی پیوست شده است:
 

 
 

 (پیوست کردن فایل  نکتهpdf در  ور  عدم پیوست مقاته، امکان ارسال مقاته وجود است  الزامی مقاله(

 نخواهد داشت(
 

 دهید. قرار تایید ثبت کننده، وضعیت تایید را در حاتت همه مراحا اوق. بعد از تکمیا 10
 

 
 

 (اگر بخواهید الاععا  را ویرایش کنید بعد از انتخاب تایید ثبت کننده، امکان ویرایش نخواهید داشت.  نکته مهم

 .قرار دهید قابل تغییرلازم است دوباره وضعیت تایید را در حاتت 
 

 کلیک کنید: پیشخوان خدمت. سپس از بخش منوی کاربر، بر روی تب 11
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شود. برای ارسال اعاتیت های پژوهشی نمایش داده میهای ثبت شده توسط استاد در قسمت تایید اعاتیتاعاتیت. 12

 کلیک کنید: تایید فعالیت های پژوهشیبر روی پژوهشی ثبت شده 
 

 
 

 کلیک کنید. ارسالتایید و در نهایت برای ارسال مقاته روی آیکون . 13

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

< مشاهده گردش کار توان علت عدم تایید را از قسمت در  ور  عدم تایید مقاته از لارف حوزه پژوهشی، می

  مشاهده کرد. قسمت توضیحات

 
 

وارد شوند و برای تایید  مدیرنوع کاربری: مدیران جهت ورود به پیشخوان تایید اعاتیت های پژوهشی اساتید با نکته) 

 وارد شوند.  استادنوع کاربری: و ارسال اعاتیت های پژوهشی خود با 

تعداد موضوعات قابل 

 دهد.بررسی را نشان می

 .حذف فعالیت ثبت شده

برای این کار لازم است 

وضعیت تایید را در حالت 

 تغییر قرار دهید

 .ویرایش فعالیت ثبت شده

برای این کار لازم است 

وضعیت تایید را در حالت تغییر 

 قرار دهید

 تایید و ارسال مقاله 

 مشاهده گردش کار


