
  
  

  
  
  

  
  
  
  
  

  
  

  
  
  
 

  
  
  
  
  
  
  
  
  

دانشگاه زابل

 59خرداد 

معاونت پژوهش و فناوری

نگارش گزارش طرح پژوهشی ۀشیوه نام
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   £ نامۀ نگارش گزارش پژوهشی شیوه

 

  
  نگارش گزارش طرح پژوهشی اصول کلی  

  :در نگارش گزارشهاي طرح پژوهشی لازم است پژوهشگران به نکات کلی زیر توجه نمایند
□

  هاي متن خودداري شود؛ زمینۀ صفحه ینات در اطراف متن یا پسیکار بردن تز از به □
□

یـۀ      حاشیۀ صفحات مربوط به نمودارها، جدولها، نقشه □ اـت حاش  کند؛ متن پیرويها، عکسها، فهرستها وشـکلها بایـد ازمشخص

  یکسان باشد؛باید محدودة خطوط همۀ صفحات  □
 گیرد؛ توضیح جدولها دربالاي آنها و وسط چین قرار می □

 گیرد؛ چین قرار می ا، عکسها و نمودارها در زیر آنها و وسطتوضیح شکله □

 

راست  

 ، حاشیهcm 2، حاشیه پایین cm 2ی صفحات گزارش عبارت است از: حاشیه بالا  حاشیه همه

 cm 2وحاشیه چپ  /cm 5راست  

  

باشد که پس  اطلاعات ایران میمتعلق به معاونت پژوهشی پژوهشگاه علوم و فناوری « نامه نگارش گزارش پژوهشی، شنگپ شیوه» این دستورالعمل برگرفته شده از 

 از هماهنگی و کسب مجوز خلاصه شده است.

  

یـش «: نمونـه (هاي عربی  هاي فارسی و کمترین واژه بیشترین کاربرد واژهنگارش متن در  □ اـي   » گفتـه  پ بـه ج
 .صورت گیرد )»دستورالعمل«به جاي » دستورعمل«، »مستقیماً«به جاي » به شکل مستقیم« ،»الذکر فوق«

اـ    » ابجـد «از حرفهاي الفباي فارسی به جاي حرفهاي  ترجیح استفاده □ الـف، ب، پ،  (بـراي شـمارش عنوانه
 ...).ت، 

  اصول کلی در نگارش متن
  :جدولها و شکلها توجه به نکات زیر ضروري است گزارش و تهیۀدر نگارش متن 

اـرجی بـه  . هاي لاتین در متن به جز ارجاعها بدون کاربرد واژه □ صـورت جداگانـه    نگارشِ فارسیِ هر اسمِ خ
یـن   ). 4»...«(درصورت نیاز به پانوشت، شمارة پانوشت در خارج از گیومـه  ). »...«(داخل گیومه  پانوشـت لات

  .هاي جدید یا نامأنوس واژه
یـن   ون فاصله از کلمهبد. :) مانند ، ؛ (هاي سجاوندي علامت □ اـي پیش لـه بـه   خـط . ه اـ      فاص اـن عـددها ب جـز در می

  .»+Shiftت«
اـ رقـم    تر از ده در متن، با حـرف و   بـزرگ   عددهاي کوچک □ اـم شـماره  . تـر از ده ب اـي جـدولها و    تم ه

  .).2 جدول: مانند(» شماره«شکلها در عنوان آنها با رقم و بدون نگارش واژة 

  .هاي انگلیسی به زبان انگلیسی و فارسی به زبان فارسی شمارة پانوشت  □
). ، »ب«، پیوست »الف«پیوست (پیوستها با حرفهاي الفباي فارسی   □ تـها  شمارة صفحه... در ادامـۀ   هاي پیوس

    .ا در متن اصلیارجاع به تمامی پیوسته. متن اصلی

1
*

*

حروفچینی گزارش، باید به صورت پشت و رو و چاپ آن به وسیله چاپگر لیزری و با بهترین

 

 کیفیت صورت پذیرد.

 رنگ جلد آبی آسمانی باشد. .گزارش پایانی با جلد گلاسه صحافی شودو )B5(671  052کاغذ  سایز□

عنوان طرح و نام مجری باید در شیرازه گزارش صحافی شده نوشته شود.□
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   £ نامۀ نگارش گزارش پژوهشی شیوه

 

  ...ها، سرصفحه و ، فاصلهقلم
  :هاي متن توجه به نکات زیر الزامی است دربارة انتخاب قلم و فاصله

 ؛به بعد» 1« با شماره سیاه ) B Zar( زر بی ،اصلی عنوانهاي □
چــین بــدون نگــارش در مقابــل آنهــا و بــدون  ســیاه راســت 12 زر بــی اول، فرعــی عنوانهـاـي □

 ؛...]، .2-1، .1-1[تورفتگی با شمارة مرکب 
اـ      سیاه راست 12 زر بی ،به بعد دوم فرعی عنوانهاي □ اـ و بـدون تـورفتگی ب چین با نقطه و نگارش در مقابل آنه

  ؛...]، .2- 1- 1، .1- 1- 1[مارة مرکب ش
   Times New Roman.هاي انگلیسی متن،   ـواژه ) B Zar(زر  فارسی، بی متن □

 ؛12زر  بی ها، فهرستها و شمارة صفحه □
□
 ـحرفهـاـي اول   Times New Roman 10و  10 زر: )آغـاـز از شــمارة یــک در هــر صــفحه( اشـتـهپانو □

 کوچک؛) ها نوشت ها، و کوته سرواژهبه جز اسمهاي خاص، (پانوشتهاي انگلیسی 

 انجام شود؛» ورد«از امکانات ویرایشگر »  justify low«تنظیم خطوط پاراگراف با استفاده از گزینۀ  □

ازلبۀ بالاي کاغـذ سـمت    cm2فاصله  صفحه عنوان گزارش طرح پژوهشی است که بهسرصفحه براي هر  □
 ؛شود از شمارة صفحه جدا میچند فاصله چپ با 

□

 است) B Nazanin(نازنین  بی 12قلم انتخابی براي سرصفحه  □

طولانی بودن عنوانها نوشتن دو یا سـه کلمـه از عنـوان کلـی طـرح پژوهشـی در       صورت در  □
 .قسمت سرصفحه کافی است

  طرح کنار صفحه جدولها، نمودارها، و
  :در طراحی و استفاده از جدولها و نمودارها در متن گزارش توجه به نکات زیر الزامی است

هرجدول، نمودار و تصویر باید بتواند بدون نیاز به مراجعه به متن، اطلاعـات مـورد نظـر را     □
  بنابراین لازم است توضیح هریک از آنها کاملاً گویا باشد؛ارائه دهد 

 ابتدا شمارة فصل وسپس شمارة(هر جدول باید داراي شمارة وابسته به فصل مرتبط باشـد،   □
  ؛)یعنی پنجمین جدول ازفصل دوم ، 5 -2جدول: آید؛ مثال می  ، پس ازخط تیره،جدول

  ؛شود جدول درج میچین در بالاي  ول و عنوان آن به صورت وسطشمارة جد □
ادامـۀ  «درصورت طولانی بـودن جـدول و انتقـال بخشـی از آن بـه صـفحات بعـد، عبـارت          □

 ؛شود در صفحات بعدي ذکر می» ...جدول 

2

؛

چــین  راســت

فاصله خطها حداکثر یک

 گیرد. به صفحه عنوان هر فصل سرصفحه و شماره صفحه اختصاص نمی

12
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   £ نامۀ نگارش گزارش پژوهشی شیوه

 

چـین در زیـر آن درج    ه به صـورت وسـط  شکل، نمودار، عکس و نقش شماره و عنوان هر □
  ؛شود می

 ابتدا شمارة(هرشکل، نمودار، عکس ونقشه باید داراي شمارة وابسته به فصل مرتبط باشـد   □
یعنی اولـین شـکل از    1-3شکل : ؛ مثالآید ، میشکل، پس ازخط تیره  ل، سپس شمارةفص

  ؛)فصل سوم

بایـد  ) نویس و توضیحات محورها، درون(هاي جدولها و شکلها  نوشتهدر متون فارسی همه  □
 .حتماً به فارسی باشند

  گذاري شماره. 
شـکلها و جدولهاسـت کـه در     ،گذاري صـفحات، فصـلها، پیوسـتها    گذاري گزارش شامل شماره شماره

  :ادامه به اصول الزامی در آن اشاره شده است

  :گذاري صفحات توجه به نکات زیر الزامی است شمارهدر . گذاري صفحات شماره
با حروف الفبـاي  بلکه  شود نمیعددي گذاري  کدام از صفحات قبل از فهرستها شماره هیچ □

» یونــانی«ایــن صـفحات بــا حـروف   مــتن انگلیسـی  در . شـوند  گـذاري مــی  فــارسی شــماره 
  ؛شوند میگذاري  شماره

شـود و تـا    آغــــاز مـی  ) گفتـار  مقدمـه یـا پـیش   (ۀ متن اصـلی  گذاري از اولین صفح شماره □
 یابد؛ آخرین صفحۀ گزارش ادامـه می

عنـوان  (از سرصـفحه  هر یـک از صـفحات   بالاي چپ، در  گوشۀصفحات باید در  ةشمار  □
  شود؛جدا » £«با یک علامت ) گزارش

 ـ   گـذاري نمـی   مارهعنوان هر فصل ش ۀصفح □ مارة آن در مجمـوع صـفحات   شـود امـا ش
  .شود محسوب می

 :گذاري فصلها توجه به نکات زیر الزامی است در شماره .گذاري فصلها شماره

  شود؛ تقسیم می» بخش«فصل گزارش به چند  هر □
انـد،   خـط فاصـله از یکـدیگر جـدا شـده      شـماره کـه بـا    فصل با دو بخشهاي هر یک از هر □

ترتیـب  رة عدد سمت راست بیانگر شمارة فصل و عددسمت چپ، شما. شـود  مشخص می
  نظر است؛ بخش مورد

بخش درسـمت چـپ عـدد    ة هر زیـر بخش باشـــد، شمارصورتــی که بخش داراي زیر در □
دومـین زیـربخش از   » فنّاوري اطلاعـات ریزي  برنامه«گیرد؛ به عنوان مثال اگر  فوق قرار می

نوشـته  »  فنّاوري اطلاعـات  ریزي برنامه .2-4-3«: صورتبخش چهارمِ فصل سوم باشد، به 
  .شود می
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  :شکلها و جدولها عبارتند ازگذاري  شمارهنکات مهم در . گذاري شکلها وجدولها شماره
کنـد؛ بـه عنـوان مثـال هفتمـین       گذاري شکلها و جدولها نیز از قانون بـالا تبعیـت مـی    شماره □

 . شود شته مینو» 7-2شکل «: شکل از فصل دوم به صورت

  .شود مستقل از یکدیگر انجام می »شکلها«و » جدولها«گذاري  شماره □
  :توجه به نکات زیر الزامی استپیوستها گذاري  شمارهدر . یوستهاگذاري پ شماره 

و همـۀ  ) پیوسـت الـف  (شـوند   گـذاري مـی   رسـی نـام  پیوست گزارش با حـروف الفبـاي فا   □
  ؛شوند ارش پیاپی صفحات گزارش محاسبه میشم صفحات آنها در

  همان ترتیب متن اصلی گزارش است؛گذاري پیوست به  شماره □
  شـود،  گذاري مـی  شکلها و جدولهاي هرپیوست نیز با توجه به شمارة پیوست مربوط شماره □

  . شود نوشته می» 2 -جدول الف«به عنوان مثال دومین جدول در پیوست الف به صورت 

4   £ نامۀ نگارش گزارش پژوهشی شیوه

□
 

شود،  فاصله از یکدیگر جدا میموجود در متن با دو شماره، که با خط ی ها و فرمولهر یک از روابط 

گردند. عدد سمت راست بیانگر شماره فصل و عدد سمت چپ شماره رابطه مورد نظر  مشخص می

شود. شماره روابط و فرمولها درون  نوشته می 11-7است. مثلاً دهمین رابطه در فصل هفتم به صورت 

 شود. پرانتز نوشته می

آن پیوسـت و درون پرانتـز،    روابطی که در پیوست آمده است با توجه بـه حـروف الفبـاي    □
 ).2 -الف: (، مانندشود گـذاري می شمـاره

  صفحۀ
□

  باشد. و اولین صفحه گزارش طرح می استصفحه  ةو شماراین صفحه فاقد سرصفحه  □

 گیرد؛ را به شکل وسط در وسط در بر میقل عبارت بسم الله الرحمن الرحیم این صفحه، به صورت مست

 بسم ا...
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 دانشگاه زابل

  و فناوری  معاونت پژوهش

 

 گزارش نهایی طرح پژوهشی

 

 ( -)شماره طرح:

 

 عنوان طرح پژوهشی

 

 

 مجری 

 مهدیه ابراهیمی

 

  همکار

 الهام میری

  

 :تاریخ شروع

 :تاریخ خاتمه

 

 

 ای از صفحه عنوان طرح پژوهشی نمونه. 1پیوست 

 فاصله 1

 فاصله 2

 فاصله 3

 فاصله 1

 فاصله 2

B  سیاه 14زر 

B  14زر 

B  14زر 

B  سیاه 13زر 

B  سیاه 13زر 

B  سیاه 13زر 

B  12زر  

B  سیاه 13زر 

  11 ایران نستعلیغ

 فاصله 1



  

  اي از صفحۀ حقوقی نمونه. 2پیوست 

    

B 11زر B سیاه 12زر 

 حقوق:

      

 

 ........... و آقای/خانم (کارفرما)دانشگاه زابلپیرو قرارداد شماره ........... مورخ ......... میان  «........  »طرح پژوهشی 

اساس قانون حمایت حقوق مؤلفان و مصنفّان و هنرمندان،  این گزارش و تمامی حقوق مادی آن براجرا شده است.  )مجری(

ی این قانون متعلق به دانشگاه زابل است و های اجرای نامه آیین های بعدی آن و همچنین حیهلاو اص 3148مصوب سال 

کاربرد نتایج، تکمیل و مانند آنها به صورت چاپی، ، تکثیر، انتشار نقل قول، ای از آن، شامل: هرگونه استفاده از تمامی یا پاره

رات علمی مانند پذیر است. نقل قول در حد هزار واژه در انتشا امکان الکترونیکی یا وسایل دیگر فقط با اجازه کتبی دانشگاه

  . درنیازی به مجوزدانشگاه ندا شناختی، کتاب و مقاله با درج               کامل کتاب

 .صحت مندرجات گزارش بر عهدة مجری طرح پژوهشی است

اطلاعات
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   £ نامۀ نگارش گزارش پژوهشی شیوه

 

  چکیدة فارسی

؛□   

  تنهایی گویا باشد؛ هچکیده باید مستقل از متن گزارشِ اصلی و ب □
نیـز دقـت و تسلسـل در رونـد      پرهیز از غلطهاي نگارشـی، رعایـت دسـتور زبـان فارسـی و      □

  نگارش چکیده ازنکات مهم است؛
  پنج واژه است؛ ها این واژهشود، حداکثر تعداد  انتهاي چکیده ذکر می در ها کلیدواژه □
همـین دلیـل    شـود؛ بـه   نـدي مـی  ب ر اساس موضوع و گرایش پژوهش طبقهمحتواي چکیده ب □

بندي دقیق و سریع اطلاعـات   لیدي، مراکز اطلاعاتی را در طبقهوجود کلمات شاخص و ک
 دهد؛ یاري می

  .شود درسرصفحه این صفحه عنوان جلد طرح پژوهشی درج می □
نـوع وانـدازة قلـم و فاصـلۀ سـطرها      . آمـده اسـت   در پیوسـت  » چکیـده  ۀصـفح «اي از  نمونه :یادآوري

  .شود انتخاب می براساس نمونه

□ شود. در نگارش چکیده  ارجاع به منابع انجام نمی

 کلمه باشد 055در یک صفحه و در یک پاراگراف با حداکثر حجم چکیده باید ترجبحاً 

7

ای کامل و در عین حال کوتاه از گزارش طرح پژوهشی و در بر گیرنده بیان مسئله، هدف از اجرای  چکیده گزیده

 تحقیق، روش کار و نتایج اصلی پژوهش است.

3
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  نمونۀ چکیده: پیوست 
  
  
  
  
  
  
  

  چکیده
سـو و نیـاز    یـک  هیـدروانفورماتیک از ایش نوظهـور  هاي علـوم مهندســی عمـران و پدیـد آمـدن گـر       گستردگـی حوزه

هـاي مختلـف تحقیقـات از دیگرسـو، موجـب رشـــــد       پژوهشـگران بـه اطلاعـات جــــدید و دقیـق در خصـوص زمینــه      
از سوي دیگــر آغاز عصر اطلاعات و رسوخ فنّاوري اطلاعـات  . روزافزون استفاده از منابع اطلاعاتی علمــی شده است

پایگاههـاي  : سـازوکار جدیـدي را بـراي دسـتیابی بـه اطلاعـات فـراهم آورده اسـت        هاي حیـات بشـر،    در تمامی عرصه
ــرین پایگاههــاي اطلاعــاتی تخصصــی و      ــا شناســایی مهمت ــابع ب تخصصــی اطلاعــات الکترونیکـــــی واینترنــت، ایــن من

سـتند  رعت بسـیار درحــال توسـعه ه   ترین موتورهاي کاوش اینترنت در حوزة علـوم مهندســـــی عمـران بـا س ـ     اصلــــی
شود در حـــال حاضـر بـیش از شـانزده میلیـارد صفحـــۀ اطلاعـاتی در اینترنـت وجـود داشـته           طـــوري که برآورد می به

ی افزارهاي کاوش آنها، لزوم دستیابی به راهکارهاي مشخص هاي این منـابع و تفاوت نرم دادهباشــــد؛ لیکن تنوع پایگاه 
دلیل در این پژوهش با شناسایی مهمترین پایگاههاي   همین سازد، به یش نمــایان میرا براي استفاده از این منابع بیش از پ

ترین موتورهاي کاوش اینترنت درحوزة علوم مهندسـی عمـران وضـمن بررسـی ویژگیهـاي       اطلاعاتی تخصصی واصلی
سـازي آنهـا،    سـتاندارد ا به گرایشهاي مختلف این علم و بـا  هـــریک از آنها؛ با انتخاب کلید واژگان تخصصـــی مربوط

   .شود محتواي اطلاعاتی این پایگاهها مورد مقایسۀ تطبیقی قرار گرفته ونتــایج حاصل از این تطبیــق تبیین می
  

  هیدروانفورماتیک؛ پایگاه اطلاعاتی تخصصــی؛ موتور کاوش؛ سواد اطلاعاتی؛ مقایسۀ تطبیقی :ها هکلیدواژ
  
  

B 12زر 
B سیاه 12 زر 

  فاصله 7

B سیاه زر  

B  12زر  

3
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   £ نامۀ نگارش گزارش پژوهشی شیوه
  

 

  فهرستها
  :گیرد می قرار پس از چکیده به ترتیب موارد زیر

  فهرست مطالب؛ □
  هــا؛ فهرست علایم و نشانه □
  ؛ فهرست جدولها □
 ... فهرست شکلها و □

  :دربارة فهرست توجه به نکات زیر ضروري است
شمارة صـفحۀ  فهرست مطالب شامل عناوین فصول، بخشها و زیر بخشهاي هر فصل با ذکر  □

  .آغازین هر عنوان است
گـذاري،   ظــر شـیوة نــــگارش عنـاوین، شـماره     از ن(فهرست مطالـب   عناوین ذکر شده در □

باید دقیقــاً مطابق با عناوین متن باشد، به عبارت دیگر فهرسـت عنـاوین   ...) گذاري و  نقطه
  .یدکاملاً همانند عناوین درون متن اصلی باشدبا
دنبال یکـدیگر ذکـــر    ترتیب به جدولها، شکلها و سایر فهرستها بهها،  فهرست علایم و نشانه □

 شـوند؛  می

  .شود گذاري می روف الفباي فارسی شمارهشمارة صفحات فهرست با ح □
  .فاقد سرصفحه استصفحۀ اول فهرست مطالب  □
قلـم وفاصـلۀ سـطرها     ةنـوع و انـداز  . آمـده اسـت   درپیوسـت  » صـفحۀ فهرسـت  «اي از  نمونه :یادآوري

  .شود براساس نمونه انتخاب می

9
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 الف

  اي از فهرست مطالب نمونه. پیوست 

  
  

  
  
  
  

  

  
  
  
  

  فهرست مطالب
  شمارة صفحه  ...................................................................................................................  عنوان

   الف  ......................................................................................................................................  خلاصه براي مدیران
  ب  .............................................................................................................................................................چکیده

  پ  .................................................................................................................................................  فهرست مطالب
  ت  ................................................................................................................................................  فهرست جدولها
  ث  ..................................................................................................................................................فهرست شکلها

  1  ...............................................................................................................................................................  مقدمه
  6  ...........................................................................................................................................  مدیریت آموزش. 1
  6  .............................................................................................................................  هاي آموزشی آزاد دوره. 1-1
  14  .....................................................................................................................  هاي آموزشی کارکنان دوره. 1-2
  16  .............................................................................................................  ارزیابی عملکرد مدیریت آموزش. 1-3
  17  ........................................................................................................................  هاي آموزش آزاد دوره. 1-3-1
  17  ..................................................................................................................  هاي آموزش کارکنان دوره. 1-3-2
  18  ......................................................................................................................................................  کتابخانه. 2
  18  .....................................................................................................................................................  امانت. 2-1
  20  .............................................................................................................................  و سفارش آوري فراهم. 2-2
  24  ..............................................................................................................................................سازماندهی. 2-3

B سیاه 14زر B سیاه 12زر 
B سیاه 12زر 

B 12زر 

  

4
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   £ نامۀ نگارش گزارش پژوهشی  شیوه

 

  صفحۀ عنوان هر فصل
  گیرد؛ صورت یک صفحه مستقل قرار می ر آغاز هر فصل بهاین صفحه د □
  شود؛ این صفحه درج میت وسط در وسط در عنوان فصل به صور شماره و □
  .آید به حساب میرشمارش صفحات، شمارة آن اما داست صفحه فاقد شمارة صفحه این  □
آمـده اسـت؛ انـدازة قلـم و فاصـلۀ سـطرها        هر فصـل درپیوسـت   » صفحۀ عنوان«اي از  نمونه :یادآوري

  .شود براساس نمونه انتخاب می

  

11

5
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  نمونۀ صفحۀ عنوان فصل: پیوست
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  فصل اول
  
  

   بررسی مفاهیم موضوع پژوهش

  فاصله 

B  سیاه 24تیتر 

B  سیاه 24تیتر 

5

8
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   £ نامۀ نگارش گزارش پژوهشی شیوه

 

  مقدمهصفحۀ 
 هدف کلی طرح پژوهشی مشخص شود؛در مقدمه باید هدف از نگارش فصل و  .1

زمینـۀ اطلاعـاتی لازم بـراي خواننـده اسـت و در ایـن        مقدمـه، فـراهم کـردن   هـدف از نوشـتن    .2
 ؛یافته اهتمام ورزید تحقیق با زبانی روشن، عمیق وجهت خصوص باید به بیان موضوع

 در مقدمه باید به صورت خلاصه به پرسشهاي پژوهش و فرضیۀ تحقیق اشاره کرد؛ .3

دمه شرح هدف و ذکر دلایل انجـام پـژوهش و در واقـع علـت اجـراي پـژوهش الزامـی        در مق .4
 است؛

هایی تصمیم به انجام پژوهش و پاسـخ بـه    لازم است روشن شود محقق با چه اطلاعات و دانسته .5
 پرسش پژوهش گرفته است؛

6.

7.

 ؛دهد اولین بخش از ساختار هر فصل را تشکیل می ،مقدمه 

 مقدمه باید خواننده را مجذوب و اهمیت موضوع تحقیق را آشکار کند؛ 

 .شود از میفاصله از بالاي صفحه آغ 7متن این صفحه با  

نوع و اندازه قلم و فاصله سطرها بـر اسـاس نمونـه    . آمده است پیوست  درمقدمه اي از  نمونه :یادآوري
  .شود انتخاب می

13
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   £ نامۀ نگارش گزارش پژوهشی شیوه

 

 مقدمهنمونۀ صفحۀ : پیوست 

  

  

  

  

  

  

  

  مقدمه
 ن نقـش فنـّاوري اطلاعـات و   هـاي توسـعۀ اغلـب کشورهــا نشـانگر محـوري بـود        برنامـه  بـارة مطالعه در

است کـه درآن مفـاهیم    مدلی نوین از جـامعه ةکنند ارائه اطلاعاتی ۀجامع. هاست برنامه این ارتباطات در
  :اي در چنین جامعه. گردد کار، اقتصاد و تجارت متحول می سنتی آموزش، کسب و

 شود؛ ارزشهاي اطلاعاتی جایگزین ارزشهاي مادي می □

 گیرد؛ سرعت تولید و دراختیار همه قرار میه اطلاعات ب □

 فعالیتهاي کاري بیشتر درپردازش اطلاعات است تا درتولید صنعتی یا کشاورزي؛ □

 شود؛ انجام می صورت الکترونیکی همه پردازشها به □

 کند؛ تغییر می مفهوم کار و کسب وشیوة زندگی □

 گردد؛ فنّاوري ارتباطات و اطلاعات ایجاد می ۀمهارتها ومشاغل جدید درعرص □

 یابد؛ تعامل با سایر کشورها و جوامع به میزان چشمگیري گسترش می □

  گردد؛ شاخصهاي سیاسی، اقتصادي، اجتماعی و مدیریت وسازماندهی متحول می □
مندیهاي جامعه از نقشی کلیدي و ارزشمند نیازۀ رسانی به مفهوم عام ودر رابطه با کلی اطلاع □

  . برخوردار است
هـــاي کـاربردي در عرصـۀ فنـّاوري اطلاعـات وارتباطـات براسـاس        ازاین نوشتار شناسایی پروژه هدف
  .است» آموزش«و» خودکارسازي اداري«، »رسانی اطلاع« بندي موضوعی  تقسیم

B  14زر 

  فاصله 7

 
 

B سیاه  14زر
 چین وسط

6

14
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   £ نامۀ نگارش گزارش پژوهشی شیوه

 

  فصل بدنۀ هر 
مـورد   خصـوص موضـوع   در کـار روش  ها، شیوة تحقیق، مواد و بدنۀ هرفصل دربرگیرندة عناوین، فرضیه

  :در نگارش بدنۀ هر فصل توجه به نکات زیر ضروري است .بحث است
و عبارات سـلیس،   ها واژهبه  آراستهنگارش هریک از اجزاي بدنۀ فصل باید سعی شود متن  در □

  آشنا ، بامعنا و روشن باشد؛
نگارشی، رعایت دستور زبان فارسی و نیز دقت و تسلسـل در رونـد نگـارش     خطاهايپرهیز از  □

  بدنۀ فصل از نکات مهم است؛
  درخصوص اوزان و مقادیر، استفاده از سیستم متریک ضروري است؛ □
سـرنامها  (کلمات اختصـاري اسـتفاده کـرد    استاندارد نباید از یاسهايفصل به استثناي مق  در بدنۀ □

  ؛) FAO ،WHO: هستند مانند عده مستثنیاز این قا
است، بدین معنـا کـه    اطلاق مراجع به متنبه مراجع متقن و  مستند بودن متننکتۀ بسیار مهم،  □

بـه  نـابع  شـیوة ارجـاع بـه م   . شـود بیـان  نیـز  اطلاعات آن منبع شد باید  نبعی بیانهرجا مطلبی از م
اسـت کـه در    *نامۀ شیکاگو نامۀ ایران برگرفته از شیوه شیوهو به روش  )تاریخ ـ   هنویسند (روش

  .همین گزارش به آن اشاره خواهد شد
. باشـد  مـتن   ترین محل ارجاع خود در نزدیک باید در... محل درج شکلها، نمودارها، جدولها و □

) قبـل یـا بسـیار بعـد    (خـود   پرهیز از ارجاع موارد مذکور با فاصلۀ نادرست ازمحـل مربـوط بـه   
  .ضروري است

  .شد خواهدتکرار طرح پژوهشی  عنوانهرفصل، صفحات مربوط به بدنۀ  همۀدر سر صفحۀ  □

سـطرها براسـاس    ۀاندازه قلم و فاصـل  نوع و. آمده است 9در پیوست » بدنۀ متن«اي از  نمونه :1یادآوري 
  . شود نمونه انتخاب می

                                                             
نامۀ انجمن روانشناسان آمریکا شباهت دارد  یا همان شیوه» APA«نامۀ هاروارد و  نامه از نظر کارکرد و استناد به منابع اطلاعاتی به شیوه این شیوه *

  .مواردي از این دست است گذاري استنادها و و اختلاف آنها در جزییات نشانه
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   £ نامۀ نگارش گزارش پژوهشی شیوه

 

 به همراه جدول  بدنۀ: پیوست 

  
  
  
  
  
  

  
  بازیابی اطلاعاتانواع نظامهاي ذخیره و . 1جدول 

ف
ردی

  

  سال  ویژگیها  نام نظام

  نظامهاي ذخیره و بازیابی ماشین مدار  1
وجود یک سیسـتم ماشـینی در رأس فعالیتهـاي    

  ذخیره و بازیابی اطلاعات
1998  

2  
دخالت انسان و ماشـین در طراحـی و عملکـرد      نظامهاي ذخیره و بازیابی تعاملی

  2002  نظام ذخیره و بازیابی اطلاعات

  

  

B سیاه 10زر 

B 10زر  

  فاصله 1

  

  (Khan and Joshi 2006, 61)فرایند توسعۀ یادگیري الکترونیکی . 2شکل 

  
  

Times New 
Roman 8 

B سیاه 10زر 

16

7

B 10زر  
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   £ نامۀ نگارش گزارش پژوهشی شیوه

 

  فهرست منابع
  :توجه به نکات زیر ضروري استدر تهیۀ فهرست منابع 

  تهیه شوند؛ )تاریخ ـ نویسنده(متن به صورت  استنادهاي درون □
  به منابع انگلیسی به صورت انگلیسی و براي منابع فارسی به فارسی در متن ارائه شود؛ ارجاع □
  الزامی است؛) در صورت وجود(ذکر منبع جدولها و نمودارها در عنوان آنها  □
  نگاشته شود؛ متنی انگلیسی با قلم انگلیسی و فارسی با قلم فارسی پرانتز در ارجاعهاي درون □
نگاشـته   )چـین  چـپ (و انگلیسـی  ) چـین  راسـت (، به ترتیب فارسی فهرست منابع پایان گزارش □

  ؛شود
 تورفتگی داشته باشد؛ خط دوم به بعد هر منبع، سه کاراکتر به داخل □

 منابع به ترتیب الفبایی نام نویسنده در فهرست منابع مرتب می شوند؛ □

ایـن  (شـود  یم نامۀ شـیکاگو تنظ ـ  متنی بر اساس شیوه رجاعات درونقاعدة تهیۀ فهرست منابع و ا □
 راهنمـاي اسـتناد بـه منـابع اطلاعـاتی فارسـی و انگلیسـی       : نامۀ ایران شیوهنامه به تفصیل در  شیوه

 .ذکر شده است

رو شـود بـر    ه ممکن است پژوهشگر با آنها روبـه رین منابع اطلاعاتی کت رایجالگوي استناد در ادامه 
 .ارائه شده است نامه شیوه این اساس

  : تاب با یک  و  نده
  .دانشگاه شیراز: شیراز. اي ساختمانهاي پوسته. 1364. فرشاد، مهدي :فهرست منابعشیوة نگارش در 

  )98، 1364فرشاد ( :متنی استناد درونشیوة 
شیوة نگارش در فهرست منابع  : Adams, Hanry. 1918. The education of Henry Adams: An autobiography. 

Boston: Houghton Mifflin 
(Adams, 1918) :متنی شیوة استناد درون  

  : تاب با دو  و  نده
مفاهیم و روشهاي بازیابی . 1381. دیانی، محمدحسین، و محمدرضا داورپناه :شیوة نگارش در فهرست منابع

دانشگاه فردوسی، مؤسسۀ چاپ و : مشهد. اي ایران هاي رایانه اطلاعات در نظامهاي کتابخانه
  .انتشارات

  )1381دیانی و داورپناه ( :متنی درونشیوة استناد 
شیوة نگارش در فهرست منابع:  Unwin, Liam P., and Joseph Galway. 1984. Calm in Ireland. 

Boston: Stronghope Press. 
(Unwin and Galway, 1984, 23, 28-29)  :متنی شیوة استناد درون  
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  : تاب با    و  نده
هاي  موزه. 1372. صارمی، کتایون، عباس رفیعی فراهانی، و فریدون امانی :شیوة نگارش در فهرست منابع

  .سازمان میراث فرهنگی کشور: تهران. ایران
  )98، 58-56، 1372صارمی، رفیعی، و امانی ( :متنی شیوة استناد درون

شیوة نگارش در فهرست منابع:  Brett, R. D., S. W. Johnson, and C. R. T. Bach. 1989. Mastering 
string quartets. San Francisco: Amati Press. 

(Brett, Johnson, and Bach 1989, 33) : متنی استناد درونشیوة  

  : تاب با   از    و  نده
فر،  حسن سلطانی  اکبري، محمدتقی، احمد رضوانی، محمدتقی منشی طوسی، :شیوة نگارش در فهرست منابع
: مشهد. انگلیسی ـ فارسی: اصطلاحات علوم و تمدن اسلامیفرهنگ و . 1372. و احمد نمایی

  .بنیاد پژوهشهاي آستان قدس رضوي
  )1372اکبري و دیگران ( :متنی شیوة استناد درون

شیوة نگارش در فهرست منابع:  Sanders, G. S., T. R. Brice, V. L. de Santid, and C. C. Ryder. 1989. 
Prediction and prevention of famine. Los Angeles: Timothy Peters. 

متنی استناد درونشیوة  :  (Sanders et al. 1989) 

  : تاب    ه  ده    ر ی
رمـز موفقیـت در رقابـت و خلـق     : مـدیریت تکنولـوژي  . 1993. خلیـل، طـارق   :شیوة نگارش در فهرست منابع

  .پژوهشهاي فرهنگیدفتر : تهران. 1381. ترجمۀ سید محمد اعرابی و داود ایزدي. ثروت
  )53، 1993خلیل ( :متنی شیوة استناد درون

  : تاب ال  رو ی ی
: تهران. حسین قاسمی ویراستۀ علی. نشر الکترونیکی. 1382. بابایی، محمود :شیوة نگارش در فهرست منابع

. مرکز اطلاعات و مدارك علمی ایران
http://www.irandoc.ac.ir/data/books/E_p/contents.htm ) 9/5/1385دسترسی در.(  

  )1382بابایی ( :متنی شیوة استناد درون

  : قا  با یک  و  نده
مدیریت مشارکتی معلمان و ارتباط آن با رفتار جامعۀ . 1383. اسدي، نازنین بنی :شیوة نگارش در فهرست منابع
  .96-65): 2( 34شناسی و علوم تربیتی  مجلۀ روان. آموزان مدنی دانش

  )1383اسدي  بنی( :متنی رونشیوة استناد د
شـیوة نگـارش در فهرسـت منـابع    :  Bennett, John W. 1946. The interpretation of Puebio 

culture: A question of values. Southwestern Journal of Anthropolgy 
27 (3): 361-374. 

متنی استناد درونشیوة :  (Bennett 1946) 
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  : قا  ال  رو ی ی
افزارهاي   طراحی سیستمهاي بازیابی اطلاعات بهینه در نرم. 1379. گزنی، علی :در فهرست منابعشیوة نگارش 

). 2-1( 16رسانی  اطلاع علوم. رسانی اي و اطلاع کتابخانه
http://www.irandoc.ac.ir/ETELA-ART/ 16/16_1_2_7_abs.htm ) دسترسی در

3/7/1389.(  
  )1379گزنی ( :متنی شیوة استناد درون

  : و ود   وب دارک 
 ).مرض قند(اي بر دیابت  مقدمه. 1384. کی، زهراوپاز :شیوة نگارش در فهرست منابع

http://www.bpums.com/bimariha/ diabet/diabet.htm ) 18/7/1389دسترسی در.(  
  )1384کی وپاز( :متنی شیوة استناد درون

شـیوة نگـارش در فهرسـت منـابع    :  Ajzen, Icek. 2002. The theory of planned behavior. 

http://www.people.umass.edu/ aizen/tpb.diag.html (acceced 20 Feb. 
2005). 

متنی استناد درونشیوة :  (Ajzen 2002) 

ایـن   نبوددربارة مدارك وبی که نویسنده ندارند نام سازمان تهیۀ کنندة مدرك و در صورت  : یادآوري
  .گیرد نام، عنوان مدرك وب به جاي اطلاعات نویسنده قرار می
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  یوستهاپ
  .محل استقرار صفحات پیوست در بخش پایانی گزارش پس از فهرست منابع است

امـا   زنـد  اي اساسـی بـه گـزارش نمـی     پیوستها در برگیرندة بخشهایی ازگزارش است کـه نبـود آن لطمـه   
درگزارشـهاي پژوهشـی، معمـولاً پیوسـت     . حضور آن موجب تکمیـل شـدن اسـتنادات گـزارش اسـت     

  .است... هاي پژوهش، متن دستورهاي برنامه، مدارك بازیابی شده ازشبکۀ وب و پرسشنامه:شامل
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  چکیدة انگلیسی
هـدف از اجـراي طـرح     ةکامل، کوتاه، در برگیرنـد   اي انگلیسی گزارش طرح پژوهشی؛ گزیدهچکیدة 

  .زبان انگلیسی استنتایج آن به  پژوهشی ، مراحل و
  سمت پایانیِ گزارش است؛ جلد از گزارش طرح پژوهشی داراي یک صفحه چکیده در هر □
  کلمه باشد؛ 500چکیده باید دریک صفحه، با حداکثر حجم  □

  داراي معنا و مفهومی روشن باشد؛چکیده باید مستقل از متن،  □
  در چکیده باید از ذکر منابع، اشاره به جدولها ونمودارها اجتناب شود؛ □

پرهیز از غلطهاي نگارشی در زبان انگلیسی، رعایت دستور زبان انگلیسی و نیز دقـت وتسلسـل    □
. ازنکـات مهـم اسـت   ) بـا توجـه بـه سـبک نوشـتاري زبـان انگلیسـی       (در روند نگارش چکیده 

  چکیدة انگلیسی از نظر معنا ومفهوم باید همانند چکیدة فارسی باشد؛
همانندي کلید واژگان انگلیسـی بـا کلیـد واژگـان     . شود کلیدواژگان درانتهاي چکیده ذکر می □

 ؛ید واژگان پنج واژه استحداکثر تعداد کل. فارسی از نظر معنا ومفهوم از نکات مؤکد است
  .انگلیسی فاقد سرصفحه استچکیدة  □

نـوع و انـدازة قلـم و فاصـله سـطرها      . آمده اسـت  در پیوست » چکیدة انگلیسی«اي از نمونه :یادآوري
  .شود براساس نمونه انتخاب می

 (Abstract) 
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ABSTRACT 

The present research intends to investigate the effect of ERIC online thesaurus 

related to ERIC database on term selection and search results from user interaction 

with thesaurus structure. The research method is experimental and the research 

population is the students of faculty of psychology and education of Tehran 

University in M.S. Course in 2007.  

In pre-test, the experimental group searched their considered keywords and the 

control group searched their own too. After a week in post-test, experimental group 

used ERIC thesaurus for their term selection but the control group used the same key 

words as previous. Data collection was performed by means of Track4Win software 

in excel file and then researcher compared them by means of precision formula, 

Ratio test and t-test. The test results show that in α = 0.05 and df=7 using Main 

Terms (MT) have not changed the retrieval precision and search time in databases. It 

is necessary to say that this result is not because of using thesaurus mains terms, but 

because of the sameness of user's keywords to thesaurus main terms. Using Broader 

Terms (BT) decreased the retrieval precision and increased search time in database, 

using Narrower Terms (NT) has increased retrieval precision, but has not changed 

search time of searching in database and using Related Terms (RT) has not changed 

the retrieval precision, but has increased search time in databases.  

Keywords: information retrieval, databases, online thesauri, relevance, precision 
ratio, search, search Time 
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  صفحۀ عنوان انگلیسی 

داراي صفحۀ عنوان انگلیسی در سمت پایانی مجموعه اسـت؛ ایـن صـفحه دقیقـاً هماننـد       هرجلد از گزارش طرح پژوهشی
  :صفحۀ عنوان فارسی بوده، شامل موارد زیراست

 در وسط بالاي صفحه؛پژوهشگاه علوم و فنّاوري اطلاعات ایران انگلیسی نام و نشان  □

  ؛)براي گزارشهاي چندجلدي(عنوان مجموعه  □
 ؛عنوان اصلی گزارش □

 ؛رعی گزارشعنوان ف □

 ؛)براي گزارشهاي چند جلدي(شمارة جلد و تعداد کل مجلدات  □

 ؛)نام و نشان براي سازمانها و نام و نام خانوادگی براي افراد(پدیدآور  □

 ؛)در صورت وجود(شرح محدودیتهاي توزیع بر اساس مصوب شوراي پژوهش  □

  ضروري است؛برابري همۀ جزئیات صفحه عنوان انگلیسی با صفحه عنوان فارسی  □
  این صفحه فاقد سرصفحه است؛ □

نوع ، اندازه قلم و فاصـله سـطرها براسـاس نمونـه     . آمده است در پیوست » صفحه عنوان انگلیسی«اي از  نمونه :یادآوري
   .شود انتخاب می
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