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الف- اطلاعات کلی همایش (توجه: در صورت نياز مي‌توانيد در مورد هر يك از بندها از فرم ضميمه استفاده نماييد.)
	عنوان همايش
	

	موضوع و محورهای همايش

	1
	

	2
	

	3
	

	ضرورت برگزاری همایش

	

	نوع همايش:        
	منطقه‌اي (
	ملي (
	بين المللي  (

	تاريخچه مختصري از همايش‌هاي برگزار شده قبلي در زمينه مرتبط

	

	تعداد و چگونگی برگزاری قسمتهای (section) مختلف همایش

	

	نهادهای حمایت کننده و میزان حمایت (مستندات پیوست گردد)

	1-
	2-
	3-

	4-
	5-
	6-

	محل برگزاري همايش: 

	برنامه‌هاي جنبي همايش

	1
	

	2
	

	3
	

	هدايا و جوايز اهدايي به سخنرانان مدعو و مقالات برتر و ....

	


ب- اطلاعات زمان‌بندی همايش

	زمان اعلام عمومي همايش و انتشار فراخوان:

	زمان برگزاري: 
	تعداد روزهاي برگزاري همايش

	تاریخ ارسال اولین فراخوان: 
	تاریخ ارسال آخرین فراخوان:

	آخرين تاريخ دريافت خلاصه مقالات:
	تاريخ اعلام پذيرش خلاصه مقالات، به نويسندگان:

	آخرين تاريخ دريافت اصل مقالات
	تاريخ اعلام نهايي پذيرش مقالات و دعوت از نويسندگان


ج- اطلاعات برگزار کنندگان همایش

	واحد درخواست کننده همایش
	

	رئیس همایش
	دبیرکل همایش:

	دبیر اجرایی همایش:
	دبیر علمی همایش:

	مدير تبليغات و روابط عمومي:
	مدير تداركات:

	مدير تشريفات:
	مدير انتشارات: 

	مسئول امور مالي:
	

	مشخصات افراد پیشنهادی جهت کمیته علمی همايش

	1
	
	2
	

	3
	
	4
	

	5
	
	6
	

	7
	
	8
	

	9
	
	10
	

	سخنرانان پيشنهادي مراسم افتتاحيه و اختتاميه

	1-
	2-
	3-

	سخنرانان پيشنهادي مراسم افتتاحيه و اختتاميه

	1-
	2-
	3-


د- برآورد اعتبارات و امکانات مورد نیاز:

	موارد
	اعتبار مورد نیاز (ریال)
	امکانات مورد نیاز 

	
	
	از محل دانشگاه
	خارج دانشگاه  (با ذکر مورد)

	دعوت از اعضای کمیته‌ها و سخنرانان
	
	
	

	تامین محل برگزاری
	
	
	

	تامین محل اسکان
	
	
	

	تغذیه شرکت کنندگان
	
	
	

	پذیرایی از شرکت کنندگان
	
	
	

	ایاب و ذهاب
	
	
	

	تبلیغات و اطلاع رسانی
	
	
	

	هدایا و جوائز
	
	
	

	برناه های جنبی
	
	
	

	چاپ کتابچه مقالات
	
	
	

	حق‌الزحمه دست اندرکاران و داوران
	
	
	

	سایر موارد
	
	
	


ه- پیش‌بینی منابع اعتبارات 

	
	منابع
	مبلغ (ریال)

	1
	حمایت کنندگان مالی همایش
	

	2
	هزینه ثبت نام، پذیرایی و اسکان که از شرکت کنندگان تأمین می‌شود
	

	3
	اعتبارات دانشگاه
	

	4
	سایر منابع با (ذکر مورد)
	


و- سایر توضيحات مورد نیاز

	
	تاريخ ......................

شماره.....................

پيوست....................

	معاون محترم پژوهشي و فناوری دانشگاه
	


سلام علیکم

احتراماً، پيشنهاد برگزاري همايش با مشخصات فوق  که در جلسه مورخ.............................. شوراي دانشکده مورد تصويب قرار گرفت (صورتجلسه شورا پیوست می‌باشد) به حضورتان تقديم مي‌گردد. مستدعي است دستور فرماييد اقدام مقتضي مبذول گردد.
 
با تشکر

.......

رئيس دانشكده .....
 

































