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 معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی 

تحصیلی )ویژه دانشجویان  سامانه گلستان در  ی آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه،مرتبط با شورا آموزشی های خواست در ثبت راهنمای
 (کلیه مقاطع 

 

 (1)شکل .شوید پیشخوان خدمتمنوی وارد  ،گلستان شدهمربوط به خود در سامانه وارد صفحه ابتدا  -1
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 (2)شکل را انتخاب نمایید. "درخواست بررسی مشکلات آموزشی"گزینه  -2
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 (3)شکل کلیک کنید. "درخواست جدید"برای ثبت درخواست خود روی گزینه  -3
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لازم  .را انتخاب نمایید "های مرتبط با شورادرخواست "مقابل نوع درخواست، گزینه  لیست کشوییاز ، در پنجره باز شده -4

 به صورت دقیق، مختصر و بدون ابهام تایپ نماید،متن کامل درخواست خود را « درخواست اول»است دانشجو در کادر مقابل 

 (4)شکل کلیک نمایید. سپس روی دکمه 

 ارشد و دکتری) برای هر دو مقطعتاریخ تصویب پروپوزال درج  شجویان مقطع تحصیلات تکمیلی:برای دان 

 الزامی می باشد. «درخواست اول»کادر در  و وضعیت نمره زبان و مقاله برای دانشجویان دکتری (تخصصی
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 کلیک نموده و به پیشخوان خدمت بازگردید. دکمه روی  ،پس از ایجاد درخواست -5
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 چهار امکان برای شما ایجاد شده است. در قسمت عملیاتمشاهده می نمایید  5همانطور که در شکل 

 جهت بارگذاری مدارک مورد نیاز  

 آن حذف درخواست قبل از ارسال  

 آن اصلاح درخواست قبل از ارسال  

 جهت ادامه فرآیند درخواست تایید و ارسال   

 مشاهده گردش کار  
 

کلیک نموده و در کادر توضیحات، مجدد شرح درخواست خود  )تایید و ارسال( ، روی آیکون فرایند درخواستجهت ادامه 

 ارسال گردد.  گروه آموزشی، برای کارشناس بررسیتا درخواست شما در مرحله اول را به طور کامل و واضح تایپ نمایید. 

)مشاهده گردش کار(، مرحله پیشروی درخواست پس از تایید و ارسال درخواست، می توانید با کلیک روی آیکون  -6

 . قرار دارددرخواست در مرحله انتظار برای بررسی و تایید کارشناس گروه آموزشی  6در شکل شمارهخود را مشاهده نمایید. 
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، لازم است دانشجو دانشگاه مدیر تحصیلات تکمیلی/تایید مدیر امور آموزشیپس از مشاهده خاتمه مراحل گردش کار و  -7

 (7)شکلآموزشی خود را از کارشناس آموزشی دانشکده مربوطه پیگیری نماید.  نتیجه انجام درخواست
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 با آرزوی سلامتی و سربلندی شما عزیزان

 معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی


