
 

 

 باسمه تعالی

 
 معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی 

تحصیلی با احتساب در سنواتدرخواست  ثبت راهنمای
 (دانشجویانویژه ) سامانه گلستان در مرخصی 

 

انتخاب  1400 -1401ثبت درخواست صرفاً ویژه دانشجویانی است که در نیمسال اول سال تحصیلی : نکته 

 نداشته باشند.واحد 

 (1)شکل .شوید پیشخوان خدمتمنوی وارد  ،گلستان شدهمربوط به خود در سامانه وارد صفحه ابتدا  -1

 

 1 شکل

 (2)شکل را انتخاب نمایید. "درخواست بررسی مشکلات آموزشی"گزینه  -2

 

 2 شکل

 (3)شکل کلیک کنید. "درخواست جدید"برای ثبت درخواست خود روی گزینه  -3

  

 3 شکل



 

 

لازم  .را انتخاب نمایید "مرخصی تحصیلی با احتساب"مقابل نوع درخواست، گزینه  لیست کشوییاز ، پنجره باز شدهدر  -4

 کلیک نمایید. سپس روی دکمه توضیحات لازم برای درخواست ثبت شود.  "درخواست اول"است در قسمت 

 (4)شکل

 

 4 شکل

 کلیک نموده و به پیشخوان خدمت بازگردید. دکمه روی  ،پس از ایجاد درخواست -5

 

 5 شکل

 چهار امکان برای شما ایجاد شده است. در قسمت عملیاتمشاهده می نمایید  5همانطور که در شکل 

 آن قبل از ارسالحذف درخواست   

 آن اصلاح درخواست قبل از ارسال  

 جهت ادامه فرآیند درخواست تایید و ارسال  

 مشاهده گردش کار 
 

تا درخواست شما در مرحله اول کلیک نمایید.  )تایید و ارسال( ، روی آیکون جهت ادامه فرایند درخواست

 (5)شکلارسال گردد.  گروه آموزشی، برای کارشناس بررسی

ی درخواست )مشاهده گردش کار(، مرحله پیشروپس از تایید و ارسال درخواست، می توانید با کلیک روی آیکون  -6

  اهده نمایید.خود را مش



 

 

سرترم دانشجو  (6شکل) قرار دارد کارشناس خدمات آموزشی تاییدزمانی که درخواست در مرحله  توجه داشته باشید

اطلاعات  مراجعه بهبا این تغییر را دانشجو است  لذا ضروری ی یابدتساب در سنوات تغییر مبه مرخصی تحصیلی با اح

  (7شکل)مشاهده نماید. جامع خود در سامانه گلستان 

 

 6 شکل

 

 7 شکل

 

 با آرزوی سلامتی و سربلندی شما عزیزان

 معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی


