
 
 

   
 دانشگاه زابلو مرکز اسناد خط مشی کتابخانه مرکزي 

  
  مقدمه

هـاي مـدیریتی یـک    خط مشی هر کتابخانه بـه منزلـه سـندي اسـت کـه بـه بسـیاري از پرسـش        
بـا در نظـر گـرفتن اینکـه اهـداف و خـط        کتابخانه در بلند مدت و کوتـاه مـدت پاسـخ مـی دهـد.     

راسـتاي اهـداف و برنامـه هـاي سـازمان      مشی هر کتابخانه دانشـگاهی بایـد بـیش از هـر چیـز در      
متبوع خود باشد خط مشـی ایـن کتابخانـه نیـز بـه منظـور تبیـین معیـار هـا و اهـداف مجموعـه            
سازي، سازماندهی منابع ، ایجـاد خـدمات لازم بـراي تـأمین نیـاز هـا و مـدیریت کـلان کتابخانـه          

  تدوین شده است.
ن گرداننــدگان و اشــاعه دهنــدگان کتابخانــه هــاي دانشــگاهی کــه در عصــر اطلاعــات بــه عنــوا 

 ،کنـد. در ایـن راسـتا    ، نقش حیاتی در این نـوع کتابخانـه هـا بـازي مـی     شونداطلاعات توصیف می
آنها به فعالیت هـایی از قبیـل شناسـایی نیـاز هـاي جامعـه دانشـگاهی و فـراهم سـاختن امکـان           

هاي آموزشــی و دسترســی ســریع  و راحــت بــه منــابع اطلاعــاتی بــه منظــور  پشــتیبانی  از هــدف
  پردازند.پژوهشی می

 -2  مجموعـه سـازي   -1تـوان بـه سـه دسـته کلـی تقسـیم کـرد:         وظایف اصلی کتابخائـه را مـی  
ن در کــبایــد توجــه داشــت کــه مجموعــه ســازي نخســتین ر  .اشــاعه اطلاعــات -3ســازماندهی 

ــه هــا ــه صــورت ا کتابــداري و اطــلاع رســانی در کتابخان ــه ب  ســت و ســایر فعالیــت هــاي کتابخان
  مستقیم یا غیر مستقیم پس از مجموعه سازي شروع می شود.

  :رسالت و اهداف -ا             .
رسالت اصلی کتابخانه بـه عنـوان یـک کتابخانـه دانشـگاهی ، حمایـت از برنامـه هـاي آموزشـی و          

  کند . پژوهشی دانشگاه است. که در این راستا اهداف زیر را دنبال می
ــدت: سی  : 1  -1 ــد م ــداف بلن ــی و    اه ــداف آموزش ــا اه ــو ب ــزي همس ــه ری ــذاري و برنام ــت گ اس

  .پژوهشی دانشگاه و  فراهم آوردن زمینه دستیابی به اهداف
کوتا مدت: تـأمین منـابع لازم بـراي پاسـخگویی بـه نیـاز هـاي آموزشـی ،تحقیقـاتی           اهداف :2-1      

ه کننــده از کتابخانــه و مطالعــاتی دانشــجویان ، اعضــاي هیئــت علمــی ، کارکنــان و ســایر افــراد اســتفاد
  میباشد.

  :تعاریف
   مجموعه سازي:

دســترس ســاختن محتــواي قابــل ســفارش، تهیــه و  عبــارت اســت از فراینــد نیازســنجی ، انتخــاب ،
منابع اطلاعـاتی مـورد نیـاز جامعـه کتابخانـه از راه هـاي خریـد، مبادلـه یـا سـایر روش هـاي مرسـوم و             

  ارزیابی مداوم آن ها.



 
  

  جامعه کتابخانه
ــی   جام ــت علم ــاي هیئ ــه اعض ــامل کلی ــه ش ــه کتابخان ــل   ، ع ــگاه زاب ــان دانش ــجویان و کارکن           دانش

  می باشد.
  منابع کتابخانه:

در فرآیند مجموعه سازي منـابع کتابخانـه شـامل کتـاب هـاي لاتـین و فارسـی چـاپی و الکترونیکـی،          
  ري می باشد.مجلات چاپی و الکترونیکی ، پایگاه هاي اطلاعاتی و منابع سمعی و بص

  دامنه و پوشش:
ــانی ،     ــوم انس ــی، عل ــی  مهندس ــوزه فن ــاي ح ــته ه ــابع رش ــه من ــی، کلی ــابع طبیع ــاورزي،من  کش

  را شامل میشود. و هنر  علوم پایه ،دامپزشکی
  :انتخاب منابع و مسئولیتکمیته  - 3

ــوول    ــات، مس ــد سفارش ــان واح ــوول و کارشناس ــه، مس ــت کتابخان ــکل از ریاس ــاب متش ــه انتخ کمیت
  بخش امانت، مسوول بخش مرجع و نمایندگان گروههاي آموزشی می باشد.

مسئولیت اصلی انتخاب مواد بـا رئـیس کتابخانـه اسـت. وي سیاسـتگذاري ، تـدوین آیـین نامـه هـاي          
  بر فرآیند مجموعه سازي را بر عهده دارد. انتخاب ، وجین و اهداء منابع و نظارت

  
  معیار هاي کلی انتخاب  و تهیه منابع: -4

گیـرد معیـار هـاي ذیـل مـورد توجـه       در انتخاب کتاب که طبق نیاز جامعه استفاده کننـده صـورت مـی   
  می باشد.

 در نظر گرفتن اهداف کتابخانه  :1-4

 نیاز استفاده کنندگان  :2-4

 موجود در دانشگاهشته هاي تحصیلی ر  :3-4

 فضا و تقسیم بودجه اختصاص داده شده   :4-4
 توجه به منابع و مواد مرجع مورد نیاز :  5-4

  توجه به گروه هاي پژوهشی و پژوهشکده هاي فعال در دانشگاه:  6-4
 

  تهیه منابع:

  تهیه منابع در دانشگاه زابل به دو روش خرید و اهداء صورت میگیرد.
اي فصــلی و ســالیانه کتــاب از جملــه نمایشــگاه بــین المللــی کتــاب تهــران و خریــد از نمایشــگاه هــ

ناشران سطح کشور انجام می شـود و بخشـی از منـابع کتابخانـه کـه بـه صـورت اهـداء در یافـت میشـود           



 
پس از بررسی توسط کارشناسان بخش سـفارش، منـابع مـورد نیـاز کتابخانـه  انتخـاب و سـایر منـابع بـه          

  .دانشجویا ن قرار داده میشود طور رایگان در اختیار
  

  معیار هاي انتخاب مواد: - 5

 و موضوعات مورد نیاز دانشگاه مرتبط با رشته ها: 1-1

 توجه به اعتبار نویسنده، مترجم و نویسنده: 2-5

 توجه به اعتبار، صحت و روز آمد بودن اطلاعات : 3-5

 جامعیت موضوع و عمق محتواي اثر: 4-5

 شایستگی علمی اثر: 5-5
 نیاز مراجعان: 6-5

  

 نحوه سفارش و خرید کتاب:. 6

سفارش منابع هم از طریـق دانشـجویان و اعضـاء هیئـت علمـی کـه از طریـق برنامـه کتابخانـه اقـدام           
ــتفاده از    ــا اس ــد ب ــت . و هــم دانشــکده هــا مــی توانن ــل انجــام اس ــه ســفارش کتــاب مــی کننــد قاب                  ب

 ـ  کاتـالوگ هـایی کـه در یـک بـازه زمـا       اري نمایشـگاه سـالیانه کتـاب تهــران از    زنی مشـخص قبـل از برگ
طرف ناشرین شرکت کننده در نمایشگاه بـه کتابخانـه فرسـتاده مـی شـود، کتابهـاي مـورد  نیـاز خـود را          

پس از طـی ایـن مراحـل منـابع درخواسـتی توسـط کارشـناس سـفارش مربوطـه بررسـی            سفارش دهند.
  .می گردد

  
 بودجه:.7

گـرایش هـاي تحصـیلی در مقـاطع      و تخصصـی بـر اسـاس تعـداد رشـته هـا        خرید کتاب هـاي جهت 
کارشناسی، کارشناسی ارشـد، دکتـري و تعـداد دانشـجویان هـر یـک از ایـن مقـاطع  بودجـه تخصـیص           

  داده می شود.
  وجین: .8

   اي مجموعه کتابخانههمانند سیاست انتخاب منابع ، سیاست وجین مجموعه بر اساس نظارت ، ارزیابی و بازنگري دوره         .٨
 می پذیرد.  انجام

    

  
  

  


