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به  ستانیاز  دمورد بازپخش یا دانلود قرار دهی فایل های ضبط شده کلاس های مجازی خود را دبرای اینکه بتوانی

 ی گزینه و Meeting در مرحله ی بعد میبایست به کمک منوید. یووسیله ی مرورگر وارد لینک کلاس مجازی ش

Manage Meeting Information ان میگذاردتمکانات ویرایش کلاس را در اختیارکه ا دوارد صفحه ای شوی. 

 

 .دایل های ضبط شده دسترسی پیدا کنیشده تا به لیست ف Recording در صفحه ی جاری میبایست وارد گزینه ی

 

برای این منظور از چک باکس  د.هر فایل را تعیین کنی Access در این مرحله قبل از استفاده از فایل ها میبایست نوع

 نمائید.را کلیک  Access Type سمت چپ تیک مربوط به فایل مورد نظر را زده و سپس دکمه ی
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 دارید:انتخاب  3در صفحه ی بعد 

 

1- Private   :تند کاربری و رمز عبور هس اگر فایل در این حالت قرار گیرد فقط کاربرانی که در این کلاس دارای نام

کلاس شما اعضا به صورت میهمان وارد شده اند این در  در صورتی که. اقدام به مشاهده فیلم کلاس کنند میتوانند

 د.باش گزینه مناسب شما نمی
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2- Allow Account Members  :جازه مشاهده ویدئو به تمامی اعضا و نه میهمانان کلاس داده ا گزینه این با انتخاب

 .شد خواهد

3-  Public   :گزینه “Public” به هر فرد دارنده لینک فایل ضبط شده در کلاس، اجازه مشاهده فایل ها را خواهد داد. 

 و دادن رمز عبور به فایل فوق، به دارندگان لینک فایل به ”Set Passcode (Optional)“ پس از تیک زدن گزینه

 . ز را وارد نمایندشرطی اجازه مشاهده فایل را می دهد که رم

ایجاد نمائید تا دانشجویان و بدون رمز عبور  Public دسترسیرکوردهای خود را با  الزاماًاساتید محترم 

  .مواجه نشوند رمز عبورمشکل ورود نام کاربری و  اب

دو روش برای حال شد. تعیین   Saveبعد از کلیک روی دکمهتا بدین مرحله سطح دسترسی مورد نظر برای فایل 

 استفاده کاربران از این رکورد وجود دارد:

قرار دارد را در اختیار اعضای مورد نظر قرار    URL for Viewing فقط کافیست لینکی که در بخش روش اول:

 ید.ده

رسی ه آموزش الکترونیکی مراجعه نمایید و به دبدین منظور این لینک را کپی کنید به حساب کاربری خود در سامان

 که می خواهید دانشجویان فیلم بازپخش را مشاهده کنند بروید روی شروع ویرایش کلیک کنید.
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ت فعالیت ها باز تا لیس روی اضافه کردن فعالیت یا منبع کلیک کنیدقرار دهید و در بخشی که می خواهید این فیلم را 

 شود از آنجا گزینه پیوند را انتخاب کنید.

 

 

 

 

 

برای لینک خود  نامیباز می شود.  دیجد وندیپ کیاضافه کردن بعد از کلیک کردن روی گزینه پیوند، فرم مربوط به 

 را وارد نمائید. URL for Viewingانتخاب کنید و در قسمت پیوند خارجی، آدرس لینک کپی شده از 
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 .  کلیک نمایید                                        سپس روی دکمهفیلد نام و پیوند خارجی الزامیست، در این فرم تنها دو 

 

 مشاهده می کنید لینک ما ایجاد شد، روی اتمام ویرایش کلیک کنید. در صفحه باز شده

 .انتخاب نمایید را  Make Offline گزینه ی Actions از منوی ددانلود کنی باید رادر این روش رکورد  روش دوم:
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 را بزنید. Nextدکمه در صفحه ی جدیدی که باز میشود 

 

 د.ت فایل خروجی، فایل را ذخیره کنیپس از تعیین نوع پسوند و کیفیدر صفحه بعد 

 

کاربری خود در سامانه آموزش الکترونیکی مراجعه نمایید و به به حساب  Mp4برای استفاده از فایل رکورد بصورت 

 درسی که می خواهید دانشجویان فیلم بازپخش را مشاهده کنند بروید روی شروع ویرایش کلیک کنید.
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و در بخشی که می خواهید این فیلم را قرار دهید روی اضافه کردن فعالیت یا منبع کلیک کنید تا لیست فعالیت ها باز 

 ود از آنجا گزینه فایل را انتخاب کنید.ش

 

 

 

 

 پیروز و سربلند باشید

 

رای فایل به کلاس شما باز می شود. نامی ب فایل کیاضافه کردن بعد از کلیک کردن روی گزینه فایل، فرم مربوط به 

در  و. در قسمت توصیف می توانید توضیحی برای فایلی که برای دانشجو قرار دارید را بگذارید خود انتخاب کنید

 قسمت انتخاب فایل، فایل خود را که در کامپیوتر خود ذخیره نمودید، با عمل کشیدن و رها کردن وارد نمائید.
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سپس روی دکمه                                         کلیک نمایید.  

 

 مشاهده می کنید فعالیت فایل ایجاد شده است، روی اتمام ویرایش کلیک کنید. در صفحه باز شده

 اساتید محترم لیست رکوردهایتان در صفحه ورود به کلاس قابل مشاهده است.
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و  Meeting به کمک منویبرای حذف رکوردها روی پیوستن کلاس کلیک کنید و بعد از ورود به محیط ادوبی 

ان تمکانات ویرایش کلاس را در اختیارکه ا دوارد صفحه ای شوی Manage Meeting Information ی ینهگز

 .میگذارد

 .دایل های ضبط شده دسترسی پیدا کنیشده تا به لیست ف Recording در صفحه ی جاری میبایست وارد گزینه ی

تا لیست رکوردهایتان را مشاهده نمائید. حال رکوردی را که می خواهید حذف کنید انتخاب کنید و روی دکمه 

Delete .کلیک کنید 
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کلیک کردید، صفحه دیگری باز می شود که از شما می خواهد در صورت اطمینان  Deleteبعد از اینکه روی دکمه 

 رکورد را حذف نمائید.

 

 باشید پیروز و سربلند


