
 

 

حه 
صف

 |
 

 أ

 تعالی هبسم

 

 

 راهنمای برگزاری کلاس مجازی با استفاده از نرم افزار ادوبی کانکت

 

 محیط ادوبی کانکت معرفی پنجره های موجود در

 

 

 

 

 

 فناوری اطلاعاتامور مدیریت 

99پائیز 



 

 

حه 
صف

 |
 

1 

در ) بعد از ورود به کلاس آنلاین، محیط کلاس را مشاهده مى نمایید، که محیط کلاس شامل بخش هاي زیر میباشد

 :اطلاق می شود( Podاصطلاح  ،نرم افزار به پنجره

 Attendees شرکت کنندگانپنجره  -1

 Chat متنی گفتگويپنجره  -2

 Share اشتراك گذاري هاپنجره   -3

 پنجره ویدئو -4

 Files پنجره فایل ها -5

 Notesپنجره یادداشت ها  -6

 Q & A و پاسخ  پنجره پرسش -7

 Pollپنجره  -8

  نوار تغییر نما -9

 

 ویدیو

شرکت کنندگان 

Attendees 
 Shareاشتراك گذاری ها   

  گفتگوی متنی

Chat 
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 شرکت کنندگان  پنجرهAttendees 

و کلا  دیکن آن ها را فعال کروفونیو م نیدورب ایو  دینیدر کلاس را بب حاضر انیتعداد دانشوجو دیبتوان نکهیا يبرا

 این پنجره استفاده نمایید. شرکت کنندگان سه حالت کاربري دارند:از  دیبا دیکن تیریرا مد انیدانشجو

- Hosts  ناظران و اساتیدمدیران: کارشناسان ، 

 کاربران، اخراج کاربران ومدیریت کامل کلاس اعم از شروع و پایان کلاس ها، صدور اجازه دسترسی به صوت به 

.... از دسترسی هاي کاربران مدیر می باشد و تنها مدیر کلاس می تواند وضعیت حاضرین کلاس را عوض نمایید و 

 کاربري از یك گروه به گروه دیگر منتقل نماید.

- Presenters هاائه دهندگان: اساتید و استاد یارار 

 اشتراك گذاري، صوت از دسترسی هاي کاربران ارائه دهنده می باشد. کنترل کلاس اعم از مدیریت فایل ها، محیط

- Participants و کاربران مهمانجویان شرکت کنندگان: دانش 

 دانلود فایل، مشاهده محیط اشتراك گذاري، ،Chatحضور در کلاس، گفتگوي متنی بصورت عمومی و خصوصی 

دیر کلاس گفتگوي صوتی از دسترسی هاي کاربران شنیدن صوت کلاس، شرکت در نظرسنجی و درصورت اجازه م

 این بخش می باشد.
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وطه نگه دانشجوي مرب نام گر موس را روي رهابراي فعال کردن میکروفون یا دوربین و یا کارهاي دیگر می توانید اش

 .ا این کار خواهید دید که منوي مدیریت دانشجو براي شما ظاهر می شودب دارید

 

  :داده شده به قرار زیرندگزینه هاي نشان 

  :Start private chat  میتوانید به طور خصوصی با فرد مورد نظر ارتباط داشته باشید. در این صورت متن هاي نوشته

شده فقط براي این دو نفر نمایش داده خواهند شد. توجه کنید که اگر پس از آن صفحه مانیتور را به اشتراك بگذارید 

 .وسط دیگران مشاهده شودمحتواي چت میتواند ت

  :Enable microphoneین صورت )در ا ، میکروفن کاربر مربوطه فعال شده و میتواند صحبت نمایدروي آن با کلیك

 .با کلیك مجدد می توانید میکروفن وي را غیرفعال نمایید ،کنار نام فرد علامت یك میکروفن قرار می گیرد(

  :Enable videoم کاربر فعال میشود. در صورتی که کاربر تصویر خود را به اشتراك ، وب کروي آن با کلیك

 .بگذارد توسط حاضران در کلاس مشاهده خواهد شد. با کلیك مجدد می توانید این گزینه را غیرفعال کنید

  :Enable drawingدر صورتی که قبلا whiteboard  خود را به اشتراك گذاشته باشید با کلیك روي آن به کاربر

 .شروع به کار کند. با کلیك مجدد میتوانید این گزینه را غیرفعال کنید whiteboard ازه میدهید روياج

 :Request screen share به کاربر اجازه میدهید که صفحه خود را با دیگران به اشتراك بگذارد و چنانچه فایل متن

 .یا تصویري داشته باشد روي آن توضیحاتی بدهد

 .خودداري نمایید make presenter و  make host فعالسازي دو گزینه: لطفا از تذکر
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  گفتگوی متنیپنجره Chat 

این پنجره جهت گفتگو متنی بصورت عمومی و خصوصی بین کاربران اعم از مدیران، اساتید و کاربران می باشد. 

لیك کنید، سپس متن دلخواه جهت استفاده از این امکان اشاره گر موس را بر روي کادر مشخص شده قرار داده ک

 بزنید.را  Enterخود را تایپ و دکمه 

 

 .جهت استفاده از چت خصوصی روي نام کاربر مورد نظر رفته و در خواست چت خصوصی دهید 

 

 کلیك شود. Everyoneجهت بازگرداندن به حالت گفتگوي متنی عمومی در پنجره گفتگوي متنی بر روي سربرگ  
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  گذاری هااشتراك پنجره Share 

ا میتوانند فایلها تنه دانشجویانبه اشتراك بگذارد و کلیه  دانشجویاناستاد میتواند مطالب مورد نیاز در کلاس را براي 

اشتراك  .دتخته سفید باش و نمایشصفحه ، میتواند مستندات ،شده اشتراك شده را مشاهده نمایند. این موارد اشتراك

 .ش نرم افزار به کار میرودصفحه نمایش معمولا جهت نمای

 

 .در تمامی موارد گفته شده شرکت کننده دخالتی ندارد و صرفا اطلاعات اشتراکی را مشاهده میکند

کلیك  با یدمیتوان دهید نمایش کاربران براي را( …اگر می خواهید یك محتوا مانند )فایل پاورپوینت، فیلم، عکس و 

میتوانید  stop sharing را انجام دهید. به یاد داشته باشید در انتها با کلیك روياین کار   share my screenروي گزینه

 به این امر خاتمه دهید.

 Share my screen: 
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Desktop : توجه کنید که با فعال نمودن این گزینه تمامی کاربران دقیقا تصویر روي مانیتور شما را مشاهده خواهند

 .کرد

Application :تنها نرم افزارهایی که در کامپیوتر شما در حال اجرا هستند با انتخاب شما براي  در این صورت

 .دیگران نمایش داده می شوند

Windows : در این صورت تنها پنجره هایی که اکنون در کامپیوتر شما باز هستند با انتخاب شما براي کاربران

 .نمایش داده میشوند

 د.یکن كیکل share يرومورد نظرتان،  ي نهیعد از انتخاب گزب

Share document: اري فایل هاي پشتیبانی شده ي مختلف، از جمله فایل هاي ذراك گتما می توانید براي به اشش

. و ..... مراحل زیر را دنبال نمایید PDF ،Power Point ،Word ، Excel، فایل هاي ویدئویی، PNGیا JPG تصویري 

 د.را انتخاب کنی Share Documentرا کلیك کرده و گزینه ي  Share My Screenکلید جهت نماي سمت راست 

 

کلیك  Openکلیك کنید و فایل مورد نظر را از سیستم خود انتخاب کرده و روي  Browse My Computerروي 

 .این فایل به صورب خودکار آپلود و به فرمت فلش تبدیل خواهد شد. کنید

Share whiteboard: در این صورت whiteboard با امکاناتی مشابه paint که میتوانید با باز میشود mouse  و یا

شما می توانید از قسمت نوار ابزار در سمت چپ وایت برد جهت  .از آن محیط استفاده نمایید touchpad داشتن

 د.استفاده از آن بهره ببری
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 پنجره ویدئو 

 . اریدذکنندگان در کلاس به اشتراك بگمی توانید تصویرتان را با شرکت  videoاز قسمت 

 باشید، یراض نمایش پیش از گر. امیدهد نشان شما به را شد خواهد اشتهذگ اشتراك به آنچه از نمایشی پیش وبکم،

در  .نمایید پخش کنندگان شرکت تمام رابراي خود دوربین تصویر Start My Webcam روي بر کلیك با میتوانید

 را انتخاب کنید. Closeکلیك کنید و سپس  Allowصورت نمایش صفحه زیر ابتدا روي دکمه 
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 پنجره فایل ها Files 

گاهی علاوه بر اشتراك مطالب که تنها مطالب را به کاربر نمایش میدهد و امکان دانلود ندارد نیاز است تا فایلی را 

نها قرار دهیم. پنجره فایل این امکان را فراهم مینماید. حاضران نیز میتوانند فایلهاي آجهت دانلود کاربران در اختیار 

 .ایدکلیه موارد را یکجا دانلود نمي پلود شده را ببینند و موارد را به صورت دانلود انتخابی کنند و یا از منو کنارآ

 

  پنجره یادداشت هاNotes 

ازه می دهد مطالبی را جهت اطلاع رسانی به کاربران ثبت نمایند، کاربران در این پنجره به استاد و یا کارشناسان اج

فقط دسترسی به نمایش این پنجره را دارند. در این پنجره میتوان مطالب را از نظر رنگ و سایز و نوع قلم متفاوت درج  

 .نموده و کاربران تنها مشاهده گر یادداشتهاي درج شده هستند
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 پنجره پرسش و پاسخ 

رخی امکان خطاي انسانی و بی پاسخ ماندن ب دیریت کلیه پرسشهاي حاضران از طریق پنجره چت بسیار سخت است.م

 .سوالها در این حالت بسیار زیاد است به این جهت در چنین مواردي استفاده از پنجره پرسش و پاسخ توصیه میگردد

پاسخ را به  توانندیکلاس این پرسش ها را مشاهده میکنند و م استاد پرسش درج نمایند.میتوانند کلیه شرکت کنندگان 

وانند مدیران و ارائه دهندگان میت همچنین صورتی عمومی بیان کنند یا پاسخ خصوصی براي پرسشگر درج نمایند.

 درج انیا ارائه دهنده اي دیگر ارجاع دهند. در این حالت سایر مدیران و ارائه دهندگان امک استادپرسش خاصی را به 

  درج پرسش به صورت زیر است : پنجره .پاسخ براي پرسش را نخواهند داشت

 .کند کننده پاسخ سوالهاي خود را به صورت زیر ملاحظه می شرکت

 ستادادانشجویان پس از ثبت پاسخ از سوي  سایر .ي خصوصی به سوالها را نشان میدهدبا رنگ قرمز پاسخ ها موارد

میتوانند سوال و جواب مطرح شده را در لیست خود ببینند پس اگر سوالی پاسخ داده نشده باشد در لیست سوالات 

ن سوال و جواب به سایرین نمایش داده آسایر دانشجویان نمایش داده نخواهد شد و پس از پاسخ به سوال است که 

 میشود.
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  پنجرهPoll 

 ه می شود، براي مطالعه به فایل راهنماي مربوط به نظرسنجی مراجعه کنید.این پنجره براي برگزاري نظرسنجی استفاد

 نوار تغییر نما 

وجود دارد و با کلیك روي هر حالت، چیدمان  Collaborationو  Sharing ،Discussionدر این نوار سه حالت 

 باز می شود.  Sharingپنجره هاي داخل صفحه کلاس تغییر می کند. که صفحه در حالت پیش فرض روي نما 

رخی از را تغییر دهید و ب پنجره هاموقعیت با نگه داشتن کلیك موس و کشیدن و رها کردن  این امکان وجود دارد که

 و یا ماکزیمم کنید. از صفحه اصلی پاك یا اضافه نمایید کنار پنجره         با استفاده از دکمه  آن ها را

 

 حذف می شود  Shareاضافه می شود و پنجره   Discussion Notes و Poll شاملدو پنجره   Discussionدر حالت 

 و پنجره تصویر وب کم بزرگ می شود.

 

در  Shareپنجره  نیها و همچن لیفا يآپلود و اشتراك گذار يبرا Files يکاربرد پنجره Collaborationدر حالت 

  باشد. یم Share Whiteboardحالت 
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 پیروز و سربلند باشید


