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 :زير موجود مي باشد منوهایدر اين بخش 

  سربرگMeeting 

  .در نوار ابزار نيز تنظيمات بيشتری نيز وجود دارد  Meetingاز طريق منوی

 Manage Meeting Information 

 ود.شش ضبط کلاس آنلاين به آن اشاره ميآموزاز اين لينک برای مديريت اطلاعات جلسات استفاده مي شود که در 

 Manage Access & Entry 

 د.يمحدود کردن ورود به کلاس انجام ده یرا برا يماتيتنظ ديتوان يشما م اين لينکز ا

 

هنگام ورود شرکت کنندگان به جلسه ممکن است پنجره ای ظاهر شده و از شما اجازه و يا عدم اجازه ورود  نکته:

همچنين . را انتخاب کنيد acceptيرفتن درخواست ورود، گزينه ی ذ. برای پتار شوده را خواسمورد نظر به جلس صخش

 .قبول کنيد Allow Everyoneهمزمان با انتخاب  تمي توانيد چندين درخواست را به صور
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 .ويان خود ارسال کنيدميتوانيد لينک مربوط به کلاس را برای دانشج  Invite Participantsهمچنين از قسمت

 
 Change my role 

 .تغيير دهيد Partisipantsو يا   Host  ،Presenterبه خود را  نقشقسمت مي توانيد  اين از

 Record Meeting… 

 از اين لينک برای ضبط کلاس آنلاين استفاده مي شود که در آموزش ضبط کلاس آنلاين به آن اشاره مي شود.

 Audio Setup Wizard 

 اين لينک برای تنظيمات صدا استفاده مي شود که مي توانيد به راهنمای تنظيمات صدا مراجعه کنيد. از

 End Meeting… 

 یرو کيلسپس با ک دييکه ابتدا کلاس را از حالت ضبط خارج نما ديداشته باش اديدر زمان اتمام کلاس حتما به 

 .ديکلاس را خاتمه ده Meeting یاز منو End Meeting نهيگز

 سربرگ Layout 

 مي گويند. Layoutبه چينش پنجره ها کنار هم  شما مي توانيد نمای صفحه خود را تغيير دهيد. Layoutsاز طريق 
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 Create New Layout 

 .شما نياز های با مطابق جديد Layout يک ايجاد

 Manage Layouts 

 نماهای موجود.حذف يا تغيير نام 

 Reset Layouts 

 نماها به حالت پيش فرض. بازگردان تنظيمات

 Close Layout Bar 

 بستن نوار نمای سمت راست صفحه.

 .های جاری مي باشد Layout ليست شامل مياني قسمت

  سربرگ Pods  

شما مي  podsاز طريق  .مهمترين قسمت کلاس مجازی مي باشد که تمامي ابزار مربوط به کلاس در آن وجوددارد

  توانيد پنجره های موجود در ادوبي کانکت اضافه يا کم کنيد.

پنجره های ادوبي کانکت هستند که با کليک روی آنها در صفحه کلاس نمايش داده مي شوند و با  ،لينک اول 9

 که در راهنمای مربوط به پنجره ها قابل مشاهده است. کليک مجدد روی آنها از روی صفحه کلاس حذف مي شوند.
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 Move And Resize pods 

اين گزينه تعيين مي کند که آيا پنچره ها امکان جابجائي دارند يا خير. در صورت فعال بودن تيک کنار اين گزينه، 

د و يا با عمل کشيدن و رها کردن اندازه آنها را تغيير بدهيشما مي توانيد با قرار دادن مأوس روی لبه های پنجره ها 

 پنجره ها را جابجا نمائيد.

 Manage Pods… 

 حذف يا تغيير پنجره های موجود.

  سربرگ Audio 

 شما مي توانيد تنظيمات صدا را انجام بدهيد. Audioاز طريق 

 
 Microphone Rights For Participants 

 دانشجويان بصورت يکجا فعال مي شود.در صورت کليک روی اين گزينه ميکروفون برای همه ی 

 Enable Single Speaker Mode  

 در صورت کليک روی اين گزينه ميکروفون در آن واحد برای يک نفر فعال خواهد بود.
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 جهت شنيدن مکالمات در کلاس بلندگو:

 جهت صحبت کردن در کلاس میکروفون:

ميتواند از استاد تقاضای صحبت کند. استاد و سايرحاضران  Raise Handبا کمک گزينه  از طريق منو وضعيتدانشجو 

در کلاس با ديدن علامت کنار نام متوجه درخواست وی مي شوند. مدير ممکن است درخواست وی را بپذيرد و 

 .امکان صحبت برای او را فعال کند

 

ايد ابتدا ب مت کليک کنيددين منظور روی اين قس. بعمل کنيد  Connect my Audioبايد از قسمتبرای فعالسازی 

 Selectاگر ميکروفون شما متصل باشد بايد در قسمت . از صحت متصل بودن ميکروفون خود اطمينان حاصل کنيد

Microphoneوی رای اين کار ر. بشان داده شود. بعد از اطمينان از متصل بودن ميکروفون بايد آن را فعال کنيد ن

 .کليک کنيد Connect My Audioگزينه ی 

 کليک نمائيد. Allowاگر پنجره ای به شکل زير باز شد، روی دکمه 

 

 .مي شود                  بعد از انجام اين کار خواهيد ديد که رنگ ميکروفون شما سبز



 

 

حه 
صف

 |
 

6 

د تنظيمات لازم جهت اشتراك صدا و ميکروفون خو در اين حالت در نوار ابزار گزينه برای وی فعال ميگردد تا بتواند

وصل ميشود و با تصميم استاد ميکروفون وی قطع دانشجو ميکروفون  استادر کلاس انجام دهد. پس از تاييد را د

 .خواهد شد

 

 

 جلوگيری از قطع وصل و شدن صدا يا اکو شدن صدا، پس از پايان صحبت خود مجدد روی اين آيکونبرای  نکته:

 . کليک نماييد تا صدای ميکروفون شما در حين صحبت بقيه کاربران پخش نگردد ميکروفون

 

 جهت اشتراك گذاری تصوير خود در کلاس کم: وب

راه ديگر فعال کردن آن استفاده از . استفاده کنيد Podsسربرگ در  videoبرای فعال کردن وبکم مي توانيد از منوی 

 Start My Webcamبا کليک روی  پنجره ای باز مي شود: بدين منظور روی آن کليک کنيد. آيکن دوربين مي باشد

 Enable Webcamاگر مي خواهيد دوربين تمامي دانشجو ها را فعال کنيد روی گزينه ی . دوربين شما فعال مي شود

For Participants کليک کنيد. 

 ميکروفون صدای

 جهت قطع کامل ميکروفون از کلاس آنلاين

 تنظيمات مقدار صدای ميکروفون

 )جهت کم و زياد کردن صدا( 

 انتخاب ميکروفون
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 جهت اجازه گرفتن و نمايش وضعيت اجازه گرفتن:

 اين بخش چندين گزينه وجود دارد که در واقع تغييری در وضعيت فرد حاضر در کلاس ايجاد مي کند. در

 

 .است صحبت در کلاس را داشته باشنددرخو استاداز  Raise Handبا انتخاب گزينه  تواننديم دانشجويان

در صورت تمايل ميتواند درخواست وی را قبول کند در اين حالت امکان صحبت کردن برای درخواست دهنده  استاد

 .ميتواند از اين ويژگي بهره گيرد در صورت داشتن امکانات یفعال ميشود و و

ر کلاس را ددانشجويان امکان فعال کردن ميکروفون برای  استادحتي اگر دانشجو درخواست ندهد نيز باز هم  :نکته

 .رددارد. از اين ويژگي ميتواند در پرسش در کلاس بهره ب
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استاد ممکن است در کلاس بخواهد يک نظرسنجي داشته باشد که در اين نظرسنجي بتواند بسيار سريع نظر  همچنين

طرح کند و يا چت مميتواند اين سوال را با صحبت کردن  یشرکت کنندگان را مبني بر موافقت يا مخالفت بداند و

اعلام  away stepيا  Disagreeيا  Agreeدانشجويان موافقت يا مخالفت يا ممتنع بودن خود را با انتخاب وضعيت 

 .د را از طريق اين منو ثبت نمايندهمگي ميتوانند نظر خو ، ارائه دهنده و شرکت کننده(استاد) کنند کليه افراد

نمايش  به کليه کاربران و حاضران در کلاس view status Attendedوضعيت  نتيجه نظر تمام افراد در بخش نمايش و

 داده ميشود.

مچنين نمايش ه تفاوت اين امکان با نظرسنجي که در ادامه بيان خواهد شد در سرعت پاسخگويي و اعلام نتايج و :نکته

 .نظرات به تمامي کاربران است

 

حث و درج متن باشند و دانشجويي تقاضا تسريع در امر آموزش يا ممکن است در منو چت دانشجويان دائم در حال ب

 SpeedUpکندتر شدن روال آموزش را داشته باشد در اين حالت درخواست خود را بسيار سريع با انتخاب وضعيت 

اعلام ميکنند زيرا ممکن است تقاضای وی در پنجره چت پيامهای ميان کاربران گم شود و مدير نتواند  SlowDownو 

ن را مشاهده کند. نمايش اين درخواست وضعيت و دانشجو در بخش نمايش حاضران کنار نام دانشجو به کليه آ

 کاربران نمايش داده ميشود.

 ع نياز افراد حاضر در کلاس ميتوانند بهره گيرند.نيز در مواق Applauseو  Laughterاز دو وضعيت 

 در نظر گرفته شده است. Clear Statusپاك کردن و خروج از وضعيت گزينه  برای

 پيروز و سربلند باشيد


