
 

 

 باسمه تعالی

 
 معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی 

 (تحصیلات تکمیلی )ویژه دانشجویان  سامانه گلستان در  ،پژوهشی آموزشی های فعالیت عملکرد گزارش تایید و ثبت راهنمای 
 

دانشجو در سامانه گلستان اقدام به ثبت گزارش کار خود نماید بدین منظور  ضروریست)پروپوزال(، پس از تصویب پیشنهاده 

 لازم است مراحل ذیل را انجام دهد:

 (1)شکل .شوید پیشخوان خدمتمنوی وارد  ،گلستان شدهمربوط به خود در سامانه وارد صفحه ابتدا  -1

 

 1 شکل

 (2)شکل را انتخاب نمایید. "و تایید گزارش عملکرد فعالیت های آموزشی پژوهشی ثبت"گزینه  -2

 

 2 شکل

 (3)شکل کلیک کنید. "درخواست جدید"برای ثبت درخواست خود روی گزینه  -3

  

 3 شکل



 

 

را وارد  تاریخ ثبت گزارش کارو  پایان نامهشماره ترم اخذ لازم است  «مشخصات گزارش»در قسمت ، در پنجره باز شده -4

سپس روی  (4)شکل د.یرا تایپ نمای خلاصه گزارشبه همراه  شماره گزارش کار مربوطه، «خلاصه گزارش»در کادر و  نموده

  .دیکلیک نمای  بررسی تغییرات و دکمه

 4 شکل

 کلیک نموده و به پیشخوان خدمت بازگردید. دکمه روی  ،پس از ایجاد درخواست -5

 

 5 شکل

 امکان برای شما ایجاد شده است. چهار ،در قسمت عملیاتمشاهده می نمایید  5همانطور که در شکل 

 آن حذف درخواست قبل از ارسال  

 آن اصلاح درخواست قبل از ارسال  

 جهت ادامه فرآیند درخواست تایید و ارسال   

 مشاهده گردش کار  
 

کلیک نموده و در کادر توضیحات، مجدد شرح درخواست  )تایید و ارسال( ، روی آیکون درخواست ثبت جهت ادامه فرایند

 استاد راهنما ارسال گردد. ، برای بررسیتا درخواست شما در مرحله اول خود را به طور کامل و واضح تایپ نمایید. 

 



 

 

استاد راهنما، درصد پیشرفت گزارش کار دانشجو را در درخواست ثبت نموده و توضیحات لازم را در کادر توضیحات استاد 

 وارد می نماید.

 نکته: لازم است دانشجو برای هر گزارش کار، یک درخواست مجزا ثبت نماید.

ده گردش کار(، مرحله پیشروی درخواست )مشاهپس از تایید و ارسال درخواست، می توانید با کلیک روی آیکون  -6

 (6)شکل خود را مشاهده نمایید. 
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 با آرزوی سلامتی و سربلندی شما عزیزان

 معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی


