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 مقدمه

کسب موفقیت  . تجربه استو دانش  هرشته مهندسی صنایع غذایی از جمله تخصص هایی است که که رمز موفقیت آن آمیخته ب

  به  بر اعتبار بخشیدن  ، علاوه اصول  آن  کردن  و قبول  با فراگرفتن سین کارآمددمهن و  قواعد و روشهاست  ،اصول  ختشنا  مستلزم

بخش هدف از  .دنیابمی   توفیق  پیشین  يهاخطا  ترمیم بهبسا   چه ،جدید و مفید  نتایج  به  دستیابی نیز و  خویش  دستاوردهاي

یی دانشجویان با فعالیت واحدهاي صنعتی است و در واقع کمک رسان دانشجویان در گذراندن صنایع غذایی آشناعملی دروس 

انتظار می رود دانشجویان مقطع کارشناسی رشته علوم و صنایع غذایی ضمن درک شرایط کاري در . واحدهاي تخصصی است

ضروریست دانشجویان عزیز در  .جه نمایندتو دروس مربوطهبا دقت کافی به فانه و علمی خود اواحدهاي صنعتی با نگاه موشک

هنگام بازدید از واحدهاي صنعتی به طراحی فضاي کارخانه، نقشه داخلی، نحوه قرار گیري بخشهاي مختلف در کنار یکدیگر، 

، دستگاه هاماشین آلات در تولید محصولات مختلف، نحوه کار  تواناییآزمایشگاه و نوع آزمایشاتی که انجام می شود، طراحی 

 . نوع و سطح تخصص پرسنل دقت نمایند

گروه علوم و تنظیم گزارشات   تدوین  چارچوب  نمودن مشخص و،  جامع  الگویی  به  ، دستیابین دستورالعملیه ایته  از  هدف

 .صنایع غذایی است

 

 

 محمد علی نجفیدکتر 

 عضو هیئت علمی گروه علوم و صنایع غذایی

 9929مهر 
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 ب آنهایو ترت کار گزارش یبخش ها( الف

 .ه شده باشندیو ته،م یر تنظیز بیبه ترت یستیبا می هاگزارش کار

 (ياریاخت)  صفحه بسم الله 

 (1پیوست ) صفحه عنوان 

 فصل ها یو فرع ین اصلیشامل عناو: فهرست مطالب 

  (در صورت وجود)فهرست جدول ها 

   (در صورت وجود)فهرست شکل ها 

 (در صورت وجود)  عناوین و پیوستهافهرست 

عناوین پیوست ها 

 (در صورت وجود)م و اختصارات یفهرست علا 

 یمتن اصل  

 منابع و مأخذ 

 (در صورت وجود)وست ها یپ 

 وه نگارشیش (ب

 .ت شودین دستورالعمل رعایشده در ا ذکرد مطابق روش یبا گزارش کارن نگارش ییآ

نوع . شود یپ میتارو  یا دوو و رک یکاغذ  يرومی تواند متن ها . شدبا یم ( A4 کاغذ) 91×7/92ابعاد کاغذ : کاغذ و چاپ. 9

اندازه و  متناسب متنقلم عناوین تیترها . می باشد 19و فونت  (B Nazanin)کنواخت یمتن  یقلم مورد استفاده در تمام

 (.19حداقل فونت )شده و به ترتیب کوچکتر می شود ت یرعا Boldبصورت  یربخش ها و متن اصلیفونتها در سرفصلها، ز

و بالا ه سمت راست یحاش ،متر است یسانت 5/1ان نامه برابر یپا یفاصله سطرها در تمام: یه بندیشو حا یفاصله گذار. 9

 گزارش کارد در سرتاسر یه ها باین حاشیا .باشد یمتر م یسانت 5/9ن برابر ییه سمت چپ و پایمتر و حاش یسانت 3 يمساو

ه ها باشد، با کوچک کردن یداخل حاش يا جدول ها بزرگتر از فضایموارد اندازه شکل ها  یدر برخکه  یدر صورت. ت شودیرعا

 .گردد یت میه رعایحاش( بصورت تاخورده) A3ا با استفاده از کاغذ یآنها و 

ن یاول...)ش، پنج، ش: د و به حروف مانندبا عد (یتا اول متن اصل گزارش کاراز اول )ن یشماره صفحات آغاز :یشماره گذار. 9

شود،  یا فصل نخست شروع میکه از مقدمه  یصفحات متن اصل یتمام .گردد یپ میتا (صفحه عنوان بدون شماره یعنیصفحه 

 . گردد یز میوست نیشکل، جدول، منابع و پ يمحتو يصفحات شامل صفحه ها يشماره گذار. شوند يد شماره گذاریبا

 ن استییمتر از لبه پا یسانت 5/1فاصله شماره صفحه در حدود . ردیگ ین و در وسط قرار مییشماره صفحه در پا. 

 بخش بعد از آن که شماره فصل در سمت راست و شماره  يشوند، بطور یم يربخش ها به عدد شماره گذاریبخش ها و ز

 4از بخش  1خش ربیان کننده زیب .1-4-9-3و .  است 3از فصل  9از بخش  4ربخش یان کننده زیب .4-9-3: آورده شود مانند

 . است 3از فصل  9از بخش 
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به . ه شوندیت مناسب تهیفید با کیو جدول ها با (ها یرها، نمودارها، منحنیتصو)شکل ها  یتمام :جدول ها و شکل ها. 4

فصل ب ظهور در هر ید به ترتیشکل ها و جدول ها با یتمام. برخوردار باشد یه شده از آنها از وضوح کافیته یکه کپ يگونه ا

و  9-3و  1-3، جدول 3فصل  يجدول ها ي، برا…و 9-9و  1-9، جدول 9فصل  يجدول ها يمثلأ برا، شوند يشماره گذار

آورده  یاز مرجع یا شکلیچنانچه جدول . گردد یر آنها ذکر میآنها و عنوان شکل ها در ز يعنوان جدول ها در بالا. ذکر شود…

ه شکل ها و جدول ها در متن ارجاع شده ین لازم است به کلیهمچن. گردد یم ا شکل ذکریشده است، مرجع در عنوان جدول 

 .و فونت یکسان با متن باشد 11و مطالب داخل جدول با فونت  11عناوین جدول و شکل داراي فونت  .باشد

وان بصورت ت یح را میداشته باشد، توض یح خاصیاز به توضیا واژه نیک عبارت یکه  یدر صورت :سیرنویا زیس یپانو. 5

بصورت کوچک در بالا و سمت چپ آن که  يا واژه توسط شماره این صورت عبارت یدر ا. س در همان صفحه ارائه نمودیرنویز

 Times Newس یرنویقلم مورد استفاده در ز. شود یح مربوط به آن شماره ارائه میتوض ،سیرنویشود و در ز یپ میتا

Roman  باشد 2و اندازه آن. 

با  (یا به خط اصلی)ن یس به لاتیو در پانو ین در متن به خط فارسیلات يهمه نام ها :ین در متن فارسیلات درج لغات. 6

 .و یک شماره کمتر از فونت متن اصلی نوشته شود Times New Romanفونت 

ر داخل پرانتز به عدد ند، دیآ یکه در متن م یبیفرمول ها در هر فصل به طور جداگانه و به ترت :و فرمول ها یاضیروابط ر. 7

 . شود یکه شماره فصل در سمت راست و شماره فرمول بعد از آن آورده م يشوند، به طور یم يشماره گذار

 :ریطبق نمونه ز

 (1- 5 )      F= ma      

 .از فصل اول است 5ان کننده رابطه یکه ب

رد، اشاره یگ یکه مورد استفاده قرار م یه منابعیلازم است در متن به کل :نحوه ارجاع در متن و فهرست منابع و مأخذ. 8

 یشود و مرجع ذکر م یباز م پرانتزينقل شود، بلافاصله پس از خاتمه جمله  یک منبع مطلبیچنانچه در داخل متن از . شود

منابع و  ب شماره در فهرستین روش مراجع به ترتیدر ا. شوند یم يگذار ند شمارهیآ یکه در متن م یبیمراجع به ترت. گردد

 يوه هایاز ش یکیمراجع منطبق بر  در فهرستوه ذکر منبع در متن و یات و شیکه جزئ  لازم است .ذکر خواهد شدمأخذ 

 .معروف و شناخته شده باشد

 : گزارشکارمشخصات جلد . 2

و به  (نگوریگال) یمتر  با روکش چرم مصنوعیلیم 3تا  9با ضخامت  ورق مقوایی می تواند از ورق شفاف و یا جنس جلد از -

 .باشد  یمرنگ قرمز 

 .گرددیجلد بصورت زرکوب چاپ م يرو ينوشته ها -

 .چاپ روي جلد گالینگور مطابق صفحه عنوان می باشد -

 .تمام اعداد و ارقام به صورت فارسی نوشته شود .91
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 :نکته قابل توجه

 .کاملا مستقل نگاشته شود هر بازدید و یا تولید هرنوع محصول می بایست در یک بخش گزارش  -1

می ( در کارگاه صنایع غذایی)فلوچارت مربوط به تولیدات آن و یا محصول تولید شده نقشه ساختمانی هر واحد صنعتی و  -9

  .بایست حتما تنظیم و ضمیمه شود

و  گزارش کار شامل متن کامل یکیک نسخه الکترونیخود،  گزارش کاراز  یک نسخه چاپیعلاوه بر دانشجو موظف است  -3

 .ل دهندیتحو استاد راهنمابه  یینها ینا منطبق با نسخه چاپیع

 2003 شگریرایول کامل در قالب فرمت یک فایو  PDF ل کامل در قالب فرمت یک فای بصورت گزارش کارمتن کامل  -4

Word ک ی يبر روCD  (.تنها دو فایل)قرار گیرد 

 

 

 

 

 موفق باشید
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 (ارسی و روی جلدصفحه عنوان ف) 1پیوست 

 

 

 

 

 

 

 

 (bold 99فونت ) دانشکده کشاورزی

 (bold 99فونت ) علوم و صنایع غذایی -مهندسی کشاورزی گروه 

 

 (99فونت ) :موضوع

 

 (bold 98فونت ) عملیات صنایع غذاییگزارش کار درس : بعنوان مثال

 

 

 

 

 (99فونت )نگارش

 (99فونت ) (نام کامل نویسنده در اینجا نوشته شود)

 

 

 

 (99فونت )استاد راهنما

 (99فونت ) (نام کامل استاد راهنما در اینجا نوشته شود)

 

 

 

 

 (91فونت )سال -ماه 

 

  


